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Personalizacao das Barras
de Ferramentas
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Objectivos e Avaliagao

Objectivos

Dotar os alunos de conhecimentos para a
utilizacao da ferramenta Excel.

Avaliagdo
40% Trabalho de Grupo
40% Mini-teste

O curso é orientado a resolugdo de problemas.  20% Avaliacio continua

No final do curso, procura-se que os

participantes estejam habilitados a resolver

problemas que envolvam as seguintes
componentes:

Os grupos poderao ter no maximo trés
pessoas. O trabalho de grupo sera
apresentado na ultima sessdo. Os temas de

Potenciar o uso da folha de calculo trabalho estardo disponiveis na pagina da

pela utilizacao de funcodes;

Utilizando dados contidos em
diversas folhas de trabalho;

documentacgao.

O mini-teste tera vinte perguntas de escolha

Analise de cenarios atraves do Excel; multipla e terd a duracdo de 25 minutos. O

Simulacao de dados e tabelas
dinamicas;
Automatizacao tarefas rotineiras.

mini-teste sera realizado na ultima sessao.

S6 serao avaliados os alunos que nao faltarem
a nenhuma sessao.
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Sessoes Excel Avancado — Turma 32

Sessao

Data

Hora

Programa

1 7 Abril 10h-12h Capitulo 1, 2, 3 & 4, Exercicio 1
2 14 Abril 10h-12h Capitulo 5, Exercicio 2

3 21 Abril 10h-12h Capitulo 6, Exercicio 3

4 28 Abril 10h-12h Capitulo 7 & 8, Exercicio 4

5 5 Maio 10h-12h Capitulo 9, Exercicio 5

6 12 Maio 10h-12h Mini-teste e trabalhos de grupo

As sessOes terao lugar na sala 007 das Francesinhas 1 as tercas-feiras das 10h00 as
12h00.
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Sessoes Excel Avancado — Turma 52

Sessao

Data

Hora

Programa

1 9 Abril 10h-12h Capitulo 1, 2, 3 & 4, Exercicio 1
2 16 Abril 10h-12h Capitulo 5, Exercicio 2

3 23 Abril 10h-12h Capitulo 6, Exercicio 3

4 30 Abril 10h-12h Capitulo 7 & 8, Exercicio 4

5 7 Maio 10h-12h Capitulo 9, Exercicio 5

6 14 Maio 10h-12h Mini-teste e trabalhos de grupo

As sessOes terao lugar na sala 005 das Francesinhas 1 as quintas-feiras das 10h00 as
12h00.
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Sessoes Plenarias

Sessao Data Hora Tema Orador

1 18 Marco 10h30-11h30 Informa D&B Rodrigo Faria (Informa D&B)
2 25 Marco 10h30-11h30 Amadeus All Companies  Antdnio Silva (Bureau van Dijk)
3 8 Abril 10h30-11h30 Office 365 David Mota (Microsoft)

4 14 Abril  16h00-17h00 PowerBI Manuel Dias (Microsoft)

5 28 Abril  16h00-17h00 LCIIEEI) REVEES (3] el Sénia Bento (Thomson Reuters)
e Datastream

6 12 Maio  16h00-17h00 GOEC Jodo Calado (ISEG)

As sessOes 1 a 3 terdo lugar no Anfiteatro 3 das Francesinhas 2 as quartas-feiras as
10h30. As sessdes 4 a 6 terao lugar no Anfiteatro 3 das Francesinhas 2 as tercas feiras
as 16h00.
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O Microsoft Excel

O Microsoft Excel é um
software de calculo,
também conhecido por

Cada livro tem por defeito
trés folhas, mas esse
numero so € limitado pela

folha de calculo, e os seus memoria disponivel no

ficheiros sao chamados
livros, constituidos por
folhas constituidas por
células organizadas em
linhas e colunas. A sua
aparéncia é uma folha
qguadriculada.

W

equipamento.

Cada folha tem 16384
colunas designadas de A a
XFD e 1048576 linhas
enumeradas de 1 a
1048576.
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O Microsoft Excel
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Termos do Excel

PT vs. UK

Livro (ficheiro de Excel) = Workbook
Folha (de calculo) = Worksheet (sheet)
Célula = Cell
Formula (funcao) = Function
Objecto = Object
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Capitulo 1

OPERACOES AVANCADAS COM
FICHEIROS

W




Criacao de ficheiros

A criacao e gravacao
(guardar) de ficheiros no
Excel € comum aos restantes

programas do Microsoft e e
Office. -~ | 22 @m0 adlDE

?*‘L?L

E possivel criar um ficheiro = | 8838830

PPPPP

de Excel ou um Livro em |
branco ou a partir de um
modelo pré-definido.

E possivel criar mais folhas,
ordena-las, copia-las ou
renomea-las dentro do livro.
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Abertura de Ficheiros

A abertura de ficheiros de
Excel faz-se da forma
normal, clicando duas vezes
sobre o ficheiro ou abrindo
através do separador File no
Excel.

No entanto existe outros
ficheiros que podem ser
abertos no Excel, como por
exemplo ficheiros CSV ou
ficheiros de texto (Cap. 3).

@Q.ﬂ-p- E

Home  Insert

Page Layout

Formulas Data

Review
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Thomsan Reuters
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a [Z| » Libraries » Documents » v | ¥4 [ Search Documents
5
6 Organize v New folder 0 @
7 . .
5 (3] Microsoft Excel Documents library Arangeby:  Folder ~
o Includes: 2 locations
10 ¢ Favorites Name B o
1 | goncalo
12 B Desktop | L ehereal 1
13 1§ Downloads ki TSExpress 1
14 %] Recent Places & microsoft
& 1 My Ciiseg
6 3 Libraries My Data Sources
o W Prahas |\ My Doutoramento
18 & Music 1. My Downloads
19 & Pictures 1 My Ethereal
20 B Videos 1 My Personal Stuff
21 - a - 0 »
22
= File name: ~ | AN Excel Files -
Al Files
24 LR i Exccel Files
25 Excel Files
26 e ——Al| Web Pages
XML Files
2 Text Files
28 All Dats Sources
29 Access Databases
Query Files
0 dBase Files
31 Microsoft Excel 4.0 Macros
32 Microsoft Excel 4.0 Workbooks
= Workshests
Workspaces
L] Templates
35 Add-Tns
Toolbars
36 SYLK Files
37 Data Interchange Format.
38 Backup Files
= OpenDocument Spreadsheet
40
a1
4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 - 7J

Ready \
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Guardar Ficheiros

L= Bookl - Mi
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters

BB G & BE B= B %

From From From FromOther  Existing | Refresh Z| Sot | Filter Textto  Remove Data  Consolidate Whatf | Grou

Para além do formato de
Excel 2010, existem varios s
formatos em que se pode
guardar ou gravar os

K Clear

Connections
ZL

% Reapply

=l » Libraries » Documents » My Documents »

Organize v New folder

(] Microsoft Excel

Documents library

Arangeby:  Folder =
My Documents

70 Faverites

GIERIBE B ele N o v(isiwn=

. . I Name -
J. goncalo B
B Desktop ). Ethereal
' 8 Downloads | OSExpress
% Recent Places 1 My Ciiseg
My Data Sources i
] -

que se resumem 4a. 5

17 Filename: Bookl -
18 Save as type: [ Excel Workbook
19 PPN <! /oribook
Y ° 20 O Excel Macro-Enabled Workbook
r r I’ I l X Excel Binary Workbook
) 2 Excel 97-2003 Workbook
2 XML Data
= Single File Web Page
24 ~ HideFolders  Web Page

Excel Template

L] L]
. 25 Excel Macro-Enabled Template
IChelros de texto -
) Text (Tab delimited)

z Unicode Text
28 XML Spreadsheet 2003
= Microsoft Excel 5.0/35 Workbook

CSV (Comma delimited)
P D F . 0 Formatted Text (Space delimited)
31 Text (Macintosh)
) 2 Text (M5-DOS)

€SV (Macintosh)

32 €SV (Ms-DOS)
34 DIF (Data Interchange Format)
= SYLK (Symbolic Link)

Y ° Excel Add-In
o Excel 97-2003 Add-In

) 37 PDF
28 XPS Document
OpenDocument Spreadsheet

39
40

* OpenDocument -

L] 4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 - 7J

Ready
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Impressao de Ficheiros

No caso da gravacgao do ficheiro de e
Excel em formato PDF, algumas s
configuracdes passam pelas op¢cdesde = L.
'Mpressdao. | | ——

E possivel seleccionar a folha, o livioou - 7.0 .
as paginas de uma folha a imprimir. - ;
Para visualizar as paginas que o Excel = j
esta a criar pode-se utilizar o print e -

preview ou a vista esquema de pagina.

Existem ainda as opcdes do Page Setup
(Configurar pagina) que incluem o
header & footer.
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Proteccao de ficheiros

A proteccao do ficheiro de
Excel tem a ver com a
revisao do documento e as
alteracoes que podem
ocorrer.

Quando se protege o livro
pode-se limitar as alteracdes
ao mesmo.

Quando se partilha um livro
ou ficheiro de Excel também
se pode proteger o mesmo
contra alteracoes.
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Capitulo 2

PROTECCAO DE CELULAS, FOLHAS E

OBJECTOS NO LIVRO




Proteccao de Folhas

A proteccao da folha de
calculo so tem efeito depois da
activacao da proteccao do
livro.

A proteccao da folha
pressupoe uma password para ;
reactivar as alteracoes.

As passwords escolhidas sao
case-sensitive.

No exemplo ao lado, a folha
esta protegida com tudo
excepto a seleccao das células
(as outras opcoes aparecem
desactivadas).
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Proteccao de Folhas

L i
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Praofing | Language | Comments Changes Proofing Language Comments Changes
I G £ | 156361 | 83 - fe | 156561
a | 8 [ ¢ b | E | F | @& T 0 [k [ L | m [ N A B c | o [ E [ ¢ | & ] i [ 3 [ k [ v [ m [ N

1 Série 1 1 Série 1
_ 2 Categoria A 165156 _2 CategoriaA 165156
3 |CategoriaB 156561] 3 |categoriaB 156561]
4 CategoriaC 164663 4 CategoriaC 164663
5 CategoriaD 188946 5 Categoria D 188946
6 CategoriaE 184526 6 CategoriaE 184526
ar- 7
4 8
| = | el e R s T e e e e ek 9
% A To modify a protected cell or chart, first remove protection using the Unprotect sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted for a passward. :g
2 Ca) n
13| 13
14 14
15| 15
15| 15
17 17
18| 18
19 19
Ed )
En 2
2| 2
23 2
X 2
25 2
35| 2
27 27
28| 28
29 2
0 )
31 31
Ea 32
33 33
3 34
[35] 35
E £
37 37
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39 39
0 w

a1 41

4 4 ¥ M| Sheetl

Sheet?2 .~ Sheet3 “£J
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Protecgao de Células

A
A r teC 5 d e CéI Ia S é ome Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomsan Reuters
I , ‘ ’ ‘ ’ l l ABG @ =5 = K @ B & ShowHide Comment - 3 | rrotect and share Workboo
a = s
g \/ U'J =% —J —J —J —‘J I Show All Comments 7;‘ = = low Users to Edit Ranges
s Thesaurus | Translate | MNew  Delete Previous Next . Protect Protect  Share -
. Comment 2> Show Ink Sheet Workbook Workbool ack Changes
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
erectuada mediante a R —
A = D = F G H 1 ] K L
~ i |
2 CategoriaA 165156
3 CatsgmiaBI 155551!
4 CategoriaC

164663
’ o ~ 5 Catsgnr::D 188946
calculo, seguida da seleccao == = T
. 7 = ﬁ:gﬂ | || secumy |
do conjunto de células, e Sr—

introducao de password e = === |
utilizadores com permissdao - e TR
para a alterarem.
A nao introducao de : —
utilizadores pressupoe a
aplicacao da proteccao para
todos.
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Protecgao de Células

F= AR N Bookl - Mi
Home Insert e La) mulas Data Revies Vie Thomson Reuters

Outra forma de proteger
as células de um livro é
através da sua
formatacao.

As opcoes sao proteger de
alteracoes e/ou esconder
as formulas da célula.

Para tal é necessario
activar a proteccao da
folha de calculo. .

“FH

Sheet1 ,“Sheet? .~ Sheet3 . £J
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Proteccao de Células

Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data | Review | View  Thomson Reuters Home  Inset  Pagelayout  Formulas  Data | Review | View  Thomson Reuters
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| B4 - £ | =sa5112 I B4 - £
A B [ ¢ [ b E F G H [ [k L M A B [ ¢ [ b E F G H [ [k L M N

| Série 1 i | Série 1 i
2 Categoria A 6816 2 Categoria A 6816
3 CategoriaB 9216 3 CategoriaB 9216
_4 |CategoriaC _4 |CategoriaC
5 Categoria D 7380 5 Categoria D 7380
6 CategoriaE 8412 W CategoriaA 6 CategoriaE 8412 ®CategoriaA
s HcategoriaB s B CategoriaB
% H CategoriaC % H CategoriaC

10 B categoriaD 10 B CategoriaD
E ® CategoriaE E ® CategoriaE
1 1
EE) EE)
4 4
35| 35|
a6 a6
7] 7]
a8 a8
EE) EE)
20 20
21| 21|
2 2
22 22
2 2
1 1
26 26
27| 27|
28 28
2| 2|
30 30
1 1
32 32
5 5
2 2
5 5
36 36
2] 2]
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1 1
a0 a0
a1 a1
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Proteccao de Objectos

. @i 5 ) mm
Para proteger objectos 'lv SRR P e

'y show All Com

Spelling Research T Translate | New  Delete Previous Next Protect | Prol Share
Comment 5 Show Ink Sheet [Wor kb ok|Workbook Le)T ack Changes

numa folha de calculo o —

contra alteragoes, € = o= = | -
necessario activar a — -
proteccao da folhaeo -
estado locked nas [

Al Properties
w Border Color Object positianing

18 Border Styles @ Move and size with cells

propriedades do objecto. : =

e or size with cells
21 Glow and Soft Edges

Print object

22 3D Format
Locked

Size Lock text

Por exemplo, para proteger - |=  smssse
um grafico basta activar a :
proteccao da folhaeo :
estado locked nas :
propriedades do grafico. v
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Proteccoes no Excel

Proteccao Livro

Proteccao do livro
com ou sem
password

N

Proteccdo do livro
partilhado

L

Proteccao Folha

4 )

Protecgdo da folha e
conteldos das células
bloqueadas

N [

Permissdes
(excepgoes a
protec¢do) para todos

Proteccao Cé

ula / Objecto

os utilizadores
\_ /

OpcgOes das permissdes

de folha protegida

~

OpcGes da formatagdo

da célula / objecto
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Capitulo 3

UTILIZACAO E CRIACAO DE SERIES




Sequéncias

A criacao de série numéricas
seguenciais pode ser efectuada
rapidamente através do 1
movimento de arrasto do rato a T
partir do canto inferior direito da
célula que contém o niumero
inicial, pressionando CTRL.

O mesmo movimento sem
pressionar CTRL copia o numero
para as seguintes células, mas no
caso de uma string terminada em
algarismos, cria uma série
alfanumeérica sequencial.

Por exemplo: “Série 1” arrastado ¢
para as seis células adjacentes
cria uma série até “Série 7”.
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Sequéncias

- p. - F -
e S O Vi e nt d e Home Insert  Page Layout Formulas Data Review  View  Thomson Reuters
= Cut Calib S s AT == - S Wrap Text Cust - <

O mesmo movim 0) R el bl s . . Y
, . . Pate o . B I U~ - AL === |Es Merge & Center | @ - 9 5 | %3 ;% | Conditional Forma

arrasto numa série com dois - e —
1 - (= fe | 02-03-2013

A D E F G H 1 J K L

dados distintos cria uma série s

com a diferenca entre os seus

1 04-Mar|
16  05-Mar|

31 08-Mar|
36 03-Mar|

22|z s e 2 [ o o [ en o [ |

membros igual a diferenca dos
dois primeiros. :es
Por exemplo: 1 e 6 resulta

numa série onde a diferenca
entre os seus membros é de 5.

No separador Home, comando
Fill, estao as restantes opcoes
possiveis para a criacao de
série de forma automatica.
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Importacao de Dados (CSV)

I
Home  Inset  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Thomson Reuters

Normalmente a RBD B B 2 ST RS E

G Reappl
From From From From Other  Bxisting | Refresh ; Textto Remove  Data  Consolidate Whatlf | Grou
Access Web  Text Sources~  Connections | Allx = 7 Advanced | Cqlumns Duplicates Validation = Analysis ~ -

Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools

importacao de um ficheiro -~ - ~—
CSV é feita através do

Se pa ra d O r D atal CO m a n d O it e St e e
From Text, tipo Delimited, : | =~ ===

T i

Connections
Zl

Z| Sot | Filter
Edit Links il

Text Import Wizard - Step 1 of

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If ths is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
original data type
Choose the fle type that best describes your data:

4
15 Preview of file C:\[sers\goncalo\Documents My Teaching\Cursos Livres\,.. \Series 1-7 1980-2012.csv.
[} . o
16
érie 1;Série 2;Série 3;Série 4,5érie 5;8érie 6;5érie 7 -
w 80747, 68712, 38; 62 26,99;48,85;13, 35 @
18 81:29,38;66, 6679, 62;39, 9350, 5615, 67751, 60

|¢hosz; 66,105 68,2382, 84:91,97:47, 61799 .00
983;48,81;42,25; 6, 96788, 44, 63,85;17,32; 92,34 ~

ou comma. Pode-se optar : .
ainda por importar para
a(s) célula(s) :
seleccionadas ou para ;:
uma nova folha de calculo.

W 4 » M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 ~%J
Ready |
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Importacao de Dados (CSV)

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters
E[i] L‘a LE L—Fj I_‘Fj H@ : C.nnnettmns " ;:\ Clear E - @ ém[E _@] _3 _3 _% _ﬁ fj(‘.nm’\emar\s 31 3E fi ;:\ Clear j ?ﬁ: o JZE' E:’n) vﬂ[
[ Properties % Reapply [ Properties % Reapply .
From From From From Oth'er Existing Refrejh e . il Sort Filter Y/Advan(ed Textto Remove Data . Consolidate What—[F‘ Gn:u From i\\ljm From From Other Existing Refresh e . QL Sort Filter {j p— to  Remove . Data Consolidate /hat-If Grou
Access  Web Text Sources Connedions All - Columns Duplicates Validation Analysis Access  Web Text Sources Connedions All - Columns Duplicates Validation Analysis
Get External Data | Connections | Sort & Filter | Data Tools | Get External Data | Connections | Sort & Filter | Data Tools |
| AL - (= £ | AL - (= £
L M N o A | 8 c | o | E F G H [ ) K L M N o

= =
| = | | = |
E E
5 EE\::UEEH lets you set the delimiters your data contains. You can see how your textis affected in the preview 5

5 ' 5
T Delimiters T

8 8
— Treat consecutive delimiters as one —

3 3
10| Text gualifier: :E 10|
o o
| | | |
| =] | =]
14 14 New worksheet

15 15
e e Propertes... | [
] e dpene 7 ]

18 5,67 B1,60 18
1| na ks 1|
| 22 | 22
| L] | L]
e speck | [ metz || e
| | | |
| =] | =]
| | | |

26 26
| | | |
| =] | =]
| =] | =]
E E
| L] | L]

32 32
| | | |
El El
| 7| | 7|
Eal Eal
| 7| | 7|

38 38
| <] | <]
B B
| L] | L]

4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 - 7J 4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 - 7J

il o Bl Rl = | il o Bl Rl = |
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Importagao de Dados (texto)

EfE@s-T 0 r Bookl - Mi

. ~ .
A I m po rta ga O a pa rtl r‘ e u m mume Insert Page Layout Formulas Data Review  View  Thomson Reuters

E E : = % Cle = ® B
E o Y ‘@ &) Connections lear E’g -E Eo- g?} EL[

- . e /7 o " @ La — St ST 2L &R properties =) - »
From From From From Other  Bxisting | Refresh £ sort | Fiter o Textto Remove  Data  Consolidate Whatlf | Grou
I C e I ro e ex O a I m Ica Access Web  Text Sources= | Connections | All~ &2 Links 7 Advance d | Columns Duplicates Validation = Analysis = -
Get External Data Connections Sort & Filter Data Taols

conhecer o formato do proéprio

\
ficheiro antes de o importar. ;
Podem-se dar dois casos: ficheiro =

de texto organizado em colunas 2w

12 1950

Ou com um caracter de o (.

15 1993 59,73 a0 o &0

. . ~
delimit d m lun 7 s 33
| Série 1,5gxzie 2 rie 3;5ériel 4;5érie I Série &,;3frie 7
elimitagao A0S Campos/colunas s sall B p i nen e
18 1995 79,|| |sei:zs,sefae, L 53;50, 56715, 751, 60

1,974, 61,99, 27} 25,00
bes:17,32:p2, 94

H 19 107 sl Lo e
€SPECITICO. e

21 1999 &1

22 2000 91,0

23 2001 10,5}

E possivel ainda formatar 22—

25 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 9685 9502 26,6

previamente os campos por EERETrCE
coluna, considerar headers, mom o e sT en
seleccionar a partir de que linha  ‘zaioosaos
se vai importar os dados e :
seleccionar o tipo de formatacao -

de texto dos dados.
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Importacao de Dados (Access)

T ; ]
M ~ M mwne Inset  Pagelayout  Formulas | Data | Review  View  Thomsen Reuters
=N TEDd e . R % cle == = S
IMpPOorta¢cao a partir ao s & B BE¥re-am Yo X I8 B B %
= Es Sl =] s properties zla . === = » L
rom From From Gth z . extto  Remove  Data  Consolidate Whatlf | Grou
b Text Sources= Connedtions Jl~ &2 Edit Links 7 Advanced | Cqlumns Duplicates Validation = Analysis = -
G

Access é maiS féClI uma vez j:( B“ “ G — —

que o proprio Access ja tem
definido as linhas e as g

Mocified Created ™
4/10/2013 2:31:31PM  4/10/2013 2:31:24PM szl
4/10/2013 231:23PM  4/10/2013 :3L:23PM  VIE
4[10/2013 Z3Z02ZFM  4/10/2013 Z:3L:24PM  VIE
4/10/2013 2:31:25PM  4/10/2013 2:31:25PM VI

colunas das tabelas ou das :
12
nventoryToReorder
o nvoiceDa 4/10/2013 231:32PM  4/10/2013 :3L:24PM  VIE
15 [ OrderInvoiceValidation 4[10/2013 231:23PM  4/10/2013 2:31:22PM VI
) 16 A Productlist 4/10/2013 2:31:32PM_ 4/10/2013 2:31:24PM  VIE T
< i |
1
18 oK. Cancel

formatacao associada. :

E apenas necessario
escolher a tabela ou querya
importar e o destino dos :
dados na folha de calculo. .

» M| Sheetl | Sheet2 ~Sheef3 .~ ¥J

Ready \
—
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Importacao de Dados (Internet)

A importacao de dados a partir da
Internet pode ser mais
complicada uma vez que nem
todas as paginas de internet
estao com um formato de tabela
ou folha de calculo.

E possivel navegar dentro do
menu de importacao (Web
Query) até se encontrar os dados
pretendidos.

E sempre possivel efectuar a
importacao e posteriormente
corrigir os dados ou apagar a
informacao irrelevante
importada.
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Importacao de Dados (Internet)

0 ecnbe
Home  Insert  Pagelayout  Formulas | Data | Review  View  Thomson Reuters Q==

_&‘ B 1 By = "@ Connections 31 ;(\ Clear ‘°- GZE how Detail
@ = - - [ Properties Goreappy | EEH > ide Detail
From  From  From From Other | Existing | Reftesh = Z| sort | Filter T — Textto  Remove Data  Consolidate Whatdf | Group Ungroup Subtotal
Access Web Tet Sourcest  Connections | All Columns Duplicates Validation Analysis
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline [
| a1 - fe | Aviso: Se est a ler estamensagem, provavelmente, o browser que u pativel com os " " pela W3C. Sugerimas vivamente que actualize o seu browser para ter uma melhor experiéncia de utilizagio deste "website". Mais 2~
B = D = G H 1 ] K L M N o P Q R s ?
1 [Aviso]se estd a ler esta mensagem, provavelmente, o brawser que utiliza n3o & compativel com os "standards" dados pela W3C. i i que actualize o seu browser para ter uma melhor experiéncia de utilizagio deste "website". Mais informages em webstandards.org. m
2
3 \Warning: If you are reading this message, probably, your browser is not compliant with the standards recommended by the W3C. We suggest that you upgrade your browser to enjoy a better user experience of this website. More infarmations on webstandards.org.
4
5 |Logo .ISEG
6 Login Aquila | Contactos | Webmail | Helpdesk | English
7
& |Inicio A
5 =
10 Licenciaturas
11 |Pés-GraduagBes
12 MBA
13 Mestrados
14 Doutoramentos
15 Comunidade
16 |Desenvolvimento de Carreiras. L
17 Internacional
18
19 QUEM SOMUISEG > Lateral > QUEM SOMOS
20 Missdo, Visdo e Valores
21 Governance Docentes
22 Departamentos
23 |Areas Cientificas
24 Erasmus  Nome(s):
25 |Provedoria | Categaria:
26 Apoio ao AllDepartamento:
27 | Observatdri Area Cientifica:
28 Campus A |B|C|D|E|F|G|H|I[J|K|LIM|N|O|P|Q|R|S|TIU|V|WI|X|Y]|Z]
29 |Histdria Foto Nome+ Categoria Departamento  Area Cientifica Email
30 Docentes MADRUGA, PAULO JOSE LOURENGO DE AZEVEDO Professor Auxiliar Convidado Economia Email
31 INVESTIGACAD MAGNO, GIANLUIGI DEL Economia
32 BIBLIOTECA MAGRICO, VITOR MANUEL MENDES Professor Auxiliar Economia Economia Internacional e do Desenvolvimento  Email
33 MEDIA MARCAL, JOSE DO VALE Gestdo
34 MARQUES, CARLOS ALBERTO ALVES Prestagiio de Servigos Economia
35 MARQUES, FERNANDO PINTO Professor Auxiliar Convidado Gestdo Email
36 MARQUES, RAFAEL JORGE SOARES DUARTE Professor Auxiliar Ciéncias Sociais Sociologia Email
37 MARTINS, ANTONIO NATALINO DE JESUS ALCANTARA Professor Auxiliar Convidado Economia Econamia Internacional e do Desenvolvimento  Email
38 MARTINS, DEBORA RAQUEL SOARES DA CRUZ DOS SANTOS ~ Monitor Gestdo Email
39 MARTINS, MANUEL VITOR MOREIRA Professor Catedratico Economia Microeconomia Email
40 MARTINS, PATRICIA ALEXANDRA LAGARTO Assistente Convidada Gestdo Email
a1 MARTINS, TANIA SOFIA TEIXEIRA Economia Email 3
W 4+ M| Sheetl | Sheet2 . Sheet3 2] [IEN [ |
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(]

File Home  Inset  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Thomson Reuters

Depois de criada ou HBE2 3 B B B E e B

G Reapply

From From From From Other  Bxisting | Refresh ; Textto Remove  Data  Consolidate Whatlf | Grou

Access Web  Text Sources~  Connections | Allx = 7 Advanced | Cqlumns Duplicates Validation = Analysis ~ -
Get External Data Connections Sort & Filter Data Taols

Vi

Connections
ZL

Z| Sot | Filter
Edit Links il

e V4 []
importada a série de — 3
A B C D E F Enable filtering of the selected L M |
1 Sériel  Série2  Série3  Séried  Série5  Série| <%
V4 ’ . 2 1980 47,68 12,38 82,21 2,17 26,99 Once filtering is furmed on, dick
dados é possivel filtraros @ & = 2 o B e
4 1982 66,1 68,23 82,84 91,97 47,61
5 1983 48,81 2,09 6,96 88,44 63,85 @ Press FLfor more neip.
° 6 1984 53,02 96,57 19,34 76,27 6 72,26 42,59
7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34
d a d os. Para isso b asta -
[] 9 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56
10 1988 29,16 93,86 43,22 25,42 33,56 47,87 63,66

11 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27 69,49

L] L]
12 1330 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 548 33,22 | _|
13 1991 6,08 24,32 45,84 19,35 16,94 97,32 62,61

14 1992 14,83 34,7 53,56 45,73 97,54 76,73 47,47
15 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87 44,16
16 1934 57,81 34,45 53,11 70,09 24,87 42,37 49,93
separador Data, comando @ & % % & o4 oE %
’ 18 1996 79,12 7L5 8,97 86,97 10,78 5,64 7,7
19 1997 13,8 37,33 65 48,97 13,78 91,26 95,65
M 20 1998 8,28 46,28 53,55 93,21 69,98 13,95 90,82
21 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02
F I / te r 22 2000 91,03 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76 46,09
. 23 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65 37,07
24 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46 6,02
25 2003 50,62 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6
~ . 26 2004 97,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41
27 2005 28,09 70,74 4,1 76,94 64,49 64,13 36,91
28 2006 89,52 58,62 7.7 83,18 48,04 24,49 65,87
29 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28
- - 30 2008 64,46 47,36 77,39 19,27 40,72 4,8 89,24
31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 44,41 76,75 66,31
Va rlal I l CO' I l O tl O de 32 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1 2,58
33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01
34 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 83,54
V4 [] 35
36
ddosS € OS proprios :
38
39

dados. :

W 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 ~%J

Ready \
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Filtros

e = R
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters
3 j o B H@ onnections j(\C\eal ‘*- @ é% _li_‘ 3 j 3 By H@ onnections 3l WK Clear ‘*- @ ém[E
-y - - [ Properties % Reapply » — . - - [ Properties GoReapply | >
From i\\.]m From From Other Existing Refrejh . il Sort Filter 7/ Y — Text to Remove Data . Consolidate What—[f‘ Gn:u From i\\.]m From From Other Existing Refrejh . il Sort Filter 7/ Y — Text to Remove Data . Consolidate What—[f‘ Gn:u
Access  Web Text Sources Connections Al o Columns Duplicates Validation Analysis Access  Web Text Sources Connections Al o Columns Duplicates Validation Analysis
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools
| AL - £ I - £
@A ] & [ ¢ [ o | e | T & | w [ ) K L M | B | ¢ | o | e | F T & [ w T ) K L M |
1 ~Isérie1 |~|sériez [~|séries |~|séried |v|séries |- série6 |~ |série? [v] 1 1 [~|série2 [¥|série3 [~|sériea |~|série5 [~|série6 |v|série7 [~]
4| Sort Smallest to Largest 82,21 4,17 26,99 48,85 13,35 3 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 516
£} sort Largest to Smallest 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 4 66,1 68,23 82,84 91,97 47,61 99,27 26
Sort by Color .| 82,84 91,57 47,61 99,27 6 5| 48,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94
o —— 6,96 83,44 63,85 17,32 92,34 6 53,02 96,57 19,34 76,27 6 72,26 42,59
- 19,34 76,27 5 72,26 42,59 7| 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34
Fiter by Color "l mn msa smaTr 13,57 87,34 8 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 42,4
Humber Eiters - Equals.. 76,13 424 R 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 2.2 95,74 256
[Search El Daes Not Equal... 95,74 2,56 10/ 1988 29,16 93,36 43,22 25,42 33,56 47,87 63,66
= et 47,87 63,66 E 1989 876 73,1 28,17 49,24 83,36 58,27 69,49
Grester Than 01 Equal Tow. 58,27 69,49 14| 1992 14,83 34,7 53,56 45,73 97,54 76,73 47,47
Less Than. 54,8 33,22 15| 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87 24,16
97,32 62,61 16 1994 57,81 34,45 53,11 70,09 24,87 42,37 49,33
Less Than Or Egual To... b
76,73 47,47 17| 1995 576 87,95 45,24 94,02 42,77 19,73 54,99
Betueen.. 61,87 24,16 [18] 1996 79,12 715 8,97 86,97 10,78 5,64 74,7
Top 10.. 42,37 49,53 19 1997 13,8 37,33 65 48,57 13,78 51,26 95,65
Abave Average 19,73 54,99 20 1998 .28 26,28 53,55 93,21 69,98 13,95 50,82
= Belgw Average 5,64 74,7 A 1999 813 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02
= W = | Costom e, 91,26 95,65 2| 2000 91,08 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76 46,09
2 e — 13,95 90,82 ) 2001 10,55 66,93 87,71 80,51 71,01 50,65 37,07
ELT w9y I3 4456 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02 24| 2002 16,42 73,94 68,22 50,17 62,92 67,46 6,02
2| 2000 91,03 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76 26,09 25 2003 50,63 89,18 2,07 058 96,85 95,02 26,6
23| 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65 37,07 26 2004 57,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 50,41
X 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46 5,02 27 2005 28,09 70,74 41 76,94 64,49 64,13 36,91
25| 2002 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 5,02 26,6 El 2006 89,52 58,62 77 83,18 43,04 34,45 65,87
6 2004 57,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41 30| 2008 64,45 47,86 77,39 19,27 40,72 .8 89,34
) 31 2009 54,47 73,95 25,61 61,38 44,41 76,75 66,81
32 2010 55,42 98,01 7751 29,1 122 38,1 258
Show rows where: 35
Série 2 16
‘\s greater than 37|
38|
39
40
|37, ?
Use * to represent any series of characters E
a3
4
45|
45|
En | -7
4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 - 7J 4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 -~ 7J

Ready 27 of 33
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Tabelas

V4 , I
.
Home  Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters Design
p O SS Ive a I n a ra n S O rl I | a r a S Table Name: ] Summarize with PivotTable g j ' Properties HeaderRow [ First Column s CEEEE (EEEss ses:
= H= ——4
Lo ov -

Tabela das setel | 7 Remove Duplicates [ TotalRow [ Last Calumn

Export Refresh
- Resize Table | ] Convert to Range = B Banded Rows []] Banded Calumns

series em tabelas, onde os e ol
filtros sdo automaticamente
activados, mas que trazem i e s i o

Column1 §g Séri
1930 47,68 12,38 82,21 4,17 26,99 48,85 13,35

1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34
1986 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 424
1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56
a g umas van age NS, cCoOomo pO r o I I S T T R
) 11 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27 69,49
. 12 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 54,8 33,22
13 1991 6,08 24,32 45,24 19,35 16,94 97,32 62,61
exemplo Design e nome da s s e e
15 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87 4,16
16 1994 57,81 34,45 53,11 70,09 24,87 42,37 49,93
I 17 1995 5,76 87,95 26,24 94,02 2,77 19,72 54,99
a e a . 18 1996 79,12 s 897 8637 1078 564 77
19 1997 13,8 37,33 65 48,97 13,78 91,26 95,65
20 1998 8,28 46,28 53,55 93,21 69,98 13,95 90,82
21 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02
S epara d or H ome. coman d o) 2 T N N I N e = N
) 23 2001 10,55 66,93 87,71 20,91 71,01 50,65 37,07
24 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46 6,02
25 2002 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6
F O r m a t a S 7-0 b l e 26 2004 97,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41
. 27 2005 28,09 70,74 41 76,94 64,49 64,13 36,91
28 2006 89,52 58,62 7.7 88,18 48,04 34,49 65,87
29 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,62 28,2 85,28
. 30 2008 64,46 47,86 77,39 19,27 40,72 44,8 89,34
P a ra I n Ve rte r O ro C e S S O a Sta 31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 a1 76,75 66,81
’ 32 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1 2,58
33 2011 21,7 14,56 22,97 43,07 3,17 13,09 49,01
. M 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54,
seleccionar a tabela e executar :
36
37
38
o0 comando Convert to Range :
. 40
41

14 1| Sheet1 Sheetd Sheet3 / %J

Ready \
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Capitulo 4

FORMATACOES AVANCADAS




Formatagao das Células

Pa ra a Ce d e r a fo r m a ta a O Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters
g "j & cut Calibri A =g ®e Sweeres General - }g ﬁ Normal

—— BHacopy~
Paste Iou-|m. Ei Merge & Center » | @+ 9 5 | %9 2% Conditional Format [AETTeY

7 3 F Format Painter | B 2 ormatting - s Table
das Cel ulas SeIeCCIOna_Se ﬁzzriﬂwv; vx;%f:/: . Ez‘ - Alignment ] Number - Formatting * as Tabl

/’ . B L WY« F G H 1 1 K L M I
a(s) celula(s) e selecciona-se == = e
cut 82,21 417 26,99 48,85 13,35
B3 copy 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6
[, Paste Options: 82,84 91,97 47,61 99,27 26
Format Cells no separador :
Faste Special... 19,34 76,27 6 72,26 42,59
61,71 70,56 86,77 13,57 87,34
fnsert.. 6823 9375 086 7613 424
ome, comando Format
) ) Clear Cantents 4312 2542 33,56 47,87 63,66
11 Fifter v 88,17 29,24 83,36 58,27 69,49

~
opg¢ao Format Cells, ou e e
13 45,84 19,35 16,94 97,32 62,61
, Insert Comment

14 - 53,56 45,73 97,54 76,73 47,47
. . . 15 & Format Celis.. 53,94 62,22 24,28 61,87 24,16
clicando do lado direitodo @ :uoe oz ooou oo
17 5 Data Range Properties... 46,24 94,02 42,77 19,73 54,99
18 /I ters. 8,97 86,97 10,78 5,64 74,7
t 19 3 Retresh 65 48,97 13,78 91,26 95,65
20 7 r 53,55 93,21 69,98 13,95 90,82
ra O [] 21 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02
22 2000 91,03 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76 46,09
23 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65 37,07
~ 7 24 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46 6,02
O rI I lata a O e Ce u a S 25 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6
26 2004 97,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41
7 . 27 2005 28,09 70,74 41 76,94 64,49 64,13 36,91
28 2006 89,52 58,62 7.7 88,18 48,04 34,49 65,87
pode ser util qguando se e
30 2008 64,46 47,86 77,39 19,27 40,72 44,8 89,34
° 31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 44,41 76,75 66,81
32 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 381 2,58
p re e n e O rl I l a a r O I p O e 33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01
34 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54
[ ] 35
dados importados ou :
37
38

introduzidos. :

W 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 ~%J

Ready \
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Formatagao de Células

Cada célulasou g

células pode ser formatada
no tipo numeérico, valores
monetarios, data, tempo,

rupo de

percentagem, fraccao,

numero cientifico e texto.

E possivel costumizar a

formatacao a apli
células, como por exemplo  :
obrigar a quatro algarismos -

Car as

independentemente do

numero na célula

ME®-&"3 Bookl - Mir
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters
[ & o Calibri A == %] e Siwrap Text General - ﬁ Normal
e el . . . <0 .00 Conditional Format [[E;oane
Paste f Format Painter L EMerge & Center - | B3~ % v % 57 Formatting = as Table «
Clipboard 5 Font ) Alignment ) Number 5
| c £ 12,38
A B D E F G H 1 J K L M 1
1 Sériel  Série2  Série3  Séried  Série5  Série6  Série7
2| 1980 47,68} 12,33 21 4,17 26,99 48,85 13,35
Boem mal el (e
4 1982 66,1} 68,23| -
5 1983 18,31 22,29 Number | Alignment | Font | Border | Fil | Protection |
6| 1984 53,02} 96,57 || category:
7| 1985 65,07, 58,1] General =] sample
8| 1 290 9893 oyl 0012
3 | 1987 67,11 71,57 Accounting Type:
10| 1988 29,16 93,88 e 0000
11 1989 8,76 79,1 Percentage Estandar
12| 1590 43,95 21,49 Pt o0
13| 1991 6,08} 24,32 Text 2550
14 1992 14,83 34,7 % ; :ﬁ’ng;—#.#m 3
15| 1993 59,79 58,28 ##20_GRed]- #7220 €
— #£20,00_&-%.#20,00 &
16| 1934 57,81 34,45 #.#£0,00 _&[Red]-£.240,00 €
17 1995 5,76] 87,95 FEH0E-2220E
#x20gRed-# 550 €
18 1996 79,12 715
19 1997 13,8] 37,33] _
20 1998 8,28 46,28 Type the number format code, using one of the existing codes as a starting point.
21 1993 8,13 47,56]
22| 2000 91,03 53,79)
23| 2001 10,55 66,93]
24 2002 16,42 79,94
25| 2003 50,63 89,18|
26 2004 97,41} 61,53]
27 2005 28,09) 70,74 4,1 76,34 64,43 64,13 36,91
28| 2006 89,52} 58,62 77 88,18 48,04 34,49 65,87
2007 98,39 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28
30 2008 64,46 47,86 77,39 19,27 40,72 24,8 89,34
31 2003 94,47} 73,95] 25,61 61,38 44,41 76,75 66,81
2 2010 55,424 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1 258
33| 2011 21,7] 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 43,01
2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54
35
36
37
38
39
40
a1
4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 - 7J

Ready |
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Formatagao de Células

a9 @ ]

Home | Inset  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Thomson Reuters

E possivel ainda B s eme o e B B

33 copy ~
Paste I u-|m. i Merge & Center + | @+ 5, 5 | = % Conditional Format

B g
f Format Painter (e - Formatting = as Table ~

Clipboard 5 Fant & Alignment & Number 5

formatacao as células em e ————————

(]
e
g
B

i Sériel Série 2 Série 3 Séried Série5 Série 6 Série 7
~N L[] i 13980 47,68 12,38 21 4,17 26,99 43,85 13,35
funcao do alinhamento RN (e ——
4 1982 66,1 68,23 —
| 1983 18,81 22,29 Aigiment || Font | Border | Fil | Protection |
y 6 | 1984 53,02 96,57 || | Textalignment Orientation
o7 1985 65,07 58,11 Horizontal: ..
dos seus conteudos R .
’ 9| 1987 67,11} 71,57 Vertical:
10| 1988 29,1§] 93,36 Bottom
L3 L3 | | 1389 8,79 731 Justify dstrbuted .
ontes, limites, cores e R

13| 1991 6,08] 24,33 5 i text

’ ’ l 1992 14,83 34,7 B ;mnkw st

15| 1993 59,79 58,28 ] erge cels

16 1994 57,81 34,45]

~
rO t e C a O = ot
17 1995 5,76] 87,95]
= Text direction:
] 18| 1996 79,12 715

19| 1997 13,8] 37,33
20 1998 8,28 26,28
° ° 2| 1999 8,13 47,56
E 2000 91,03 53,79
No alinhamento existe Pz
A 2002 16,42 79,94
25| 2003 50,63 89,18
~N E 2004 97,41 61,53
27| 2005 28,09| 70,74 41 76,94 64,49 64,13 36,91
E 2006 89,52 58,62 7.7 88,18 48,04 34,49 65,87
29| 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28
ﬂ 2008 64,46] 47,86| 77,39 19,27 40,72 44,8 83,34
~ 31| 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 44,41 76,75 66,81
ontro ue tem o oes | EETEET e
33| 2011 21,7 14,55 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01
ﬂ 2012 17,53 25,83. 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54
o o 35
36
e Wrap Tex rink to Fit :
’ 38
39

e Merge Cells. :

W 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 ~%J
Ready |
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Graficos Sparklines

(XM - Z " Bood - Mil
O r 74 f. rk/ 'n ~ ume Insert | Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
3 " = . N - ~ Y
. ; ! . . ) A
S g a ICOS pa I e Sao i P o gl Syl ) B2 @ A
PivotTable Table Picture Clip Shapes SmartArt shot | Column  Line Pie Bar A Scatter Line Column Win/Lass Slice Hyperlink Text
7 e Ar S ox
Tables Tllustrations Charts Sparklines Filter Links
pequenos graficos que .
A B c [ o [ E F G H [ ) K L M N

Série 1 Série 2 Série 3 Série 4 Série 5 Série 6 Série 7

traduzem a tendéncia das
séries.

Para inserir separador
Insert, comando Sparkline,  : =

opgao Line, Column ou 2
Win/Loss. | =
Sdo trés os tipos de Ec

of | Choose the data that you want

33 2011] DataRange: BZ:H34

Sparklines existentes: linha, = =40 . B

36 Location Range: | SI$2:§I534

coluna, ganho/perda. :

41

14 1| Sheet1 Sheetd Sheet3 / %J

Paint |
M "8 "5
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Graficos Sparklines

EaE

L4 ~
Exce a S S u l I I e a I re( : a O Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
s Calieri METMP WY 7% - SiWrap Text General - ﬂ( ﬁ @

N AT
33 copy ~

Paste Iou-|m. Ei Merge & Center » | @+ 9 5 | %9 2% Conditional Format [AETTeY

a série tal como assume G TS AR S 34 RS G

| A1 - (- £
V4 L4 B C D E F G H 1 J K L M N
a ra a S O m a d e u m a S e rl e lsérie1  sériez  séries  sériesa  séries sére6  série7
[ ] 2 1980 47,68 12,38 82,21 4,17 26,99 48,85
3 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67
4 1982 66,1 68,23 82,84 91,97 47,61 99,27
. . 5 1983 28,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32
O exe m O n a I u ra C rl O u - 6 10w s, 9557 193 7627 § 706
) 7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57
7 . N 8 1986 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13
9 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74
se graficos sparkline para a R
11 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27
~ V4 ° 12 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 54,8
13 1991 6,08 24,32 45,84 19,35 16,94 97,32
com p ara ga O d asS S ete series T T
15 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87
~ 16 1994 57,81 34,45 53,11 70,09 24,87 42,37
em cada ano e a evolucao T
18 1996 79,12 7.5 8,97 86,97 10,78 5,64
19 1997 13,8 37,33 65 48,97 13,78 91,26
I4 L4 20 1998 8,28 46,28 53,55 93,21 69,98 13,95
e Ca a S e rl e a O O n O O 21 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17
22 2000 91,03 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76
23 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65
24 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46
tel I I O 25 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02
L 26 2004 97,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77
27 2005 28,09 70,74 11 76,94 64,49 64,13
- ol e 28 2006 8352 5862 77 8818 4504 3449
29 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2
Os sparklines facilitam a e
31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 a4,41 76,75
L] N 32 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1
33 2011 21,7 14,56 12,97 43,07 3,17 13,09
el u ra OS a OS e el I | u I I I N 012 1753 2683 2139 30,98 5586 27,82
35 S M PP, IS SV VI My WSS MWV
L] L] L] 36
maior impacto visual :
[ ] 38
39
40
41

14 1| Sheet1 Sheetd Sheet3 / %J
Ready |
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Formatagao Condicionada

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters
Outra forma de it o ke mme s om R
Paste Hj::atpmm B 7 U- - £ Merge & Center - | B3+ % 5 | %48 % Conaess] a:‘?gﬂfi Explanatory ... [Input
Clipboard = Font ™ Alignment & Number n Styles
‘ f_-" 47,68 @ Highlight Cells Rules » \f
real¢ar os dados e [ TY PO | TSN
| Série2  Série3  Séried  Série5  Série6  Série7 10 - 10| Top l0ltems...
2] 12,38 82,21 4,17 26,99 48,85
° ° . i 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 E Data Bars. » L% Top 10 %...
4 68,23 82,84 91,97 47,61 99,27 26
facilitar a sua leitura I -
6| 96,57 19,34 76,27 6 72,26
7| 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 Lg Jeonsets N Bottom 10 %..
8| 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 =
V4 t V4 5] 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 [E  HewRule.. LE\_J] Above Average..
e a ra VeS a 10 93,86 43,22 25,42 33,56 47,87 B Clear Rules N i
1—; 2’ 88 43,24 [[F Manage Rule L@] —
13| 24,
~ 1| 4 Format cells that are BELOW AVERAGE: More Rules...
O rl I l ata ga O A5 58,2||| for the selected range with  Light Red Fil with Dark Red Text [ ]
16|
i
18|
L ] L] 19
condicionada E
. 21
22|
ﬁ
24
25|
26|
) =]
28|
E
30|
escolheu-se realgar  _
32 2010 535,42
ﬁ 2011 n.z
M4 2012 17,53
. 35 o M A VA LW My WA M WY
36
OS valores abaixXo dd ;
38
39
V 4 (] V4 . 40
41
meédia da série. s s i !
Ready |
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Formatagao Condicionada

C

Y , Y ~ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters
Existem varias opg¢Oes para VL e eonctime a o
Paste acems Fou-| . Hm = - g
." 5 Format Painter -l erge & Center - - % o
Clipboard = Font = Alignment = Number
V4 [ P24 - £
realcar os dados através de
1 Sériel  Série2  Série3  Série4  Série5  Série6  Série7
2 1980 47,68 12,38 82210 417@ 269 48850 1335a.10
. . 3 1981 2938 6606 79,62 39930 5056 15670 516
4 1982 661 6521 2284 @ 91570 4761 9l
regras que realcam, limitam ou EEER-
) 6 1984 53,02 96,57 13,1@ 76270 6 72,26 I 142,59
7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 @D 86,77
8 1986 29,03 98,93 6523@ 93,750 5036
M ] 1987 67,11 7157 18350 25,2
e n a t I Za m 10 1988 29,16 938 432 (B 33,56
[] 1 1989 8,76 731 83170 83,36
12 1990 4395 2149 7363 @
13 1991 608 2432 4534 (®
14 1392 14,83 347 53360
/4 . L B 15 1993 59,79 58,28 53,91 @
PO r exe O n a Se rl e 7 u t I I ZO u - 16 1994 5781 445 531U 22,37 [l ho,93
I I l ) 17 1995 57 8795 4624 @ 15,73 95
18 1396 79,12 715 397 @
19 1997 13,8 37,33 11 )
~ . . 20 1998 828 4622 5355@
se a formatagdo condicionada B, =
2 2000 91,03 53,79 71,110
23 2000 1055 6692 s @
24| 2002 1642 7994 62@
2 2003 50,63 89,18 2,070
2% 2004 9741 61,53 22,95 @
) 27 2005 28,09 70,74 21@
22 2006 89,52 58,62 7.7@
2 2007 9899 1621 735
V4 V4 . 30 2008 64,46 47,36 77,39 (™
31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 )
u I u u 32 2010 5542 9301 7751(® 2910
33 2011 21,7 14,56 22,97 23,070
34 2012 1753 2683 2139 30980 ssss 2782 NEEsh

barra representando o valor :
relativamente aos restantes.

W4 ¥ ¥| Sheet1 ~Sheet?  Sheets ~7d

o VA A, WV AW ey WSSAL MW MNY

Ready |
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Transpose

Ad a0
“ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters a Review View Thomson Reuters
‘!‘C“t Calibri -1 - A= 7%] B S wrap Text General - é!i ﬁ Normal = 7[;] £ S wrap Text General - &) ﬁ Bad Good Neutral E
LN P T s o< B %+ Condon) ramet Buesecome~ B+ % » |58 23 | Conttost vt | ETCTIETR copinarory. 5
Clipboard 5 Font ) Alignment ) Number 5 Alignment = Number & Styles
| AL - (= £
Al 8B | ¢ D | E F G H J K L M N o J [k[cTmnJoJepJalr[s]tJulv]w]x[v[z[alalala]a],
i Sériel Série2 Série3 Séried Série5 Série6 Série7 1980 1981 1982 1983 1984 1985 1986 1987 1988 1989 1990 1991 1992 1993 1994 1995 1996 1997 1998 1999 2000 :
2 |1980 4762 1238 8221 417 2693 4885 13,35 série1 47,68 29,38 66,1 48,81 53,02 6507 29,03 67,11 29,16 876 43,95 608 14,83 59,79 57,81 576 7912 13,8 828 813 9103 1
3 |1981 29338 6666 7962 39,93 50,56 1567 51,6 lsérie 2 12,38 66,66 68,23 42,29 96,57 58,1 98,93 71,57 93,86 79,1 21,49 24,32 34,7 58,28 34,45 87,95 71,5 37,33 46,28 47,56 53,79 6
41982 61 6823 8284 997 476l 99,27 26 series 82,21 79,62 82,84 696 19,34 6171 68,23 18,35 43,22 88,17 78,68 4584 5356 5394 53,11 4624 857 65 53,55 29,87 7111 &
5 |1983 4831 42,29 6,96 8844 63,8 17,32 92,94 lsériea 4,17 39,93 91,97 88,44 76,27 70,56 93,75 12,36 25,42 49,24 68,9 19,35 45,73 62,22 70,09 94,02 86,57 48,97 93,21 93,82 3,38 8
6 |1984  s302 9857 1934 7627 6 72,26 42,59 series 26,99 50,56 47,61 63,85 6 8677 50,85 252 33,56 83,36 34,37 16,94 97,54 2428 24,87 42,77 10,78 1378 69,98 59,62 5147 7.
7 |1985 6507 581 6,71 70,56 8677 13,57 87,34 lsérie 6 48,85 15,67 99,27 17,32 72,26 13,57 76,13 95,74 47,87 58,27 54,8 97,32 76,73 61,87 42,37 19,73 5,64 91,26 13,95 1,17 2,76 5
s |1986 2303 93z es23 9375  S0.86 7613 424 serie7 13,35 516 26 92,94 4259 87,34 424 2,56 63,66 69,49 33,20 62,61 4747 4416 49,93 54,99 747 9565 90,82 21,02 4609 3
5 |1987 6711 7157 1835 12,36 252 9574 2,56
10|1988 2306 938 4322 2542 3356 4787 63,66
11 [1989 8,76 79,1 8817 49,24 83,36 5827 69,49 All using Source theme
1201990 43,95 2149 7868 683 3437 548 33,2 =it
13 |1991 608 2432 4581 19,35 1694 97,32 62,61 Column idhs
aali9s2 w8 7 5356 4573 9754 7673 4747 Formuias and number formats
“15[1993  s9,79 5828 s394 62,22 2428 6L,87 44,16 e
161930 5781 3445 5311 7009 2487 4237 49,93 Hheemea b lrnes
171995 576 87,95 4624 94,02 42,77 19,73 54,99
181996 7912 7L5 897 8697 1078 564 747 © Mieply
19 (1997 13,8 37,33 65 48,97 13,78 91,26 95,65 © Divide
20[1998 828 4628 5355 93,21 69,98 13,95 90,82
211998 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02 7] Skip blanks
22|2000 9103 5373 LIl 338 SL47 276 4609
232000 1055 6693 8771 20,91 7,01 50,65 37,07
‘242002 1642 7954 6822 9017 6292 6746 602
25|2003 5063 89,12 2,07 0,58 9685 9502 26,6
236|204 9741 6153 229 9257 6344 6277 90,41 . “u. - ” ;.
D e O Transpose permite “virar” uma série
23 |2006 8352 saE2 77 8als 4804 3443 6587
29)|2007 9839 1621 7,35 63,4 7L,63 282 85,28
30|2008 6445 478 7739 1327 4072 ME 89,34 t b I P H b t I :
Galws  swr mes me e ae 775 o6 OuU tapela. rFara ISSO basta seleccionar as
32|2000 ss42 9801 7251 291 1221 381 258
332011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 7 . .
S A | N B e células de origem e fazer copiar
Tas| 4
6 . . Jé
g seleccionar de seguida as células de
8
= . 3 ~
" destino e fazer paste special com a opcao
a P p P¢
4 4 ¥ M| Sheetl Sheet2 ~Sheet3 -~ 7J

Select destination and press ENTER or choose Paste

transpose activa. |
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Exercicio 1

Faca o download do ficheiro de a) Formate as colunas cujos os
texto EAdata.txt e do ficheiro dados estao em Euros para
Access EAdata.mdb da pagina da moeda com duas casa
documentacao. decimais e valores negativos
1. Importe os dados da tabela a vermelho.
Inventory do ficheiro de b) Introduza graficos Sparkline
Access para uma folha para realcar a evolucao dos
chamada Inventario 2012. lucros das empresas.

2. Crie um livro no Excel e c) Acrescente regras na
importe os dados do ficheiro formatacao das células de
de texto para uma folha modo a realcar as empresas
chamada Dados Empresas mais antigas, as com mais
2012. colaboradores e as com mais

volume de vendas em 2012.
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Capitulo 5
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Funcgoes

O mais importante nas funcoes
do Excel ndo é saber quais as
funcdes que existem, mas sim
como pesquisar a melhor funcao
qgue se deve aplicar em
determinada situacao e como.

Para isso deve-se utilizar a
pesquisa de funcdes disponivel na
janela de insercao de funcoes,
lendo depois a descricao da
funcao seleccionada.

Outra forma de aplicar funcdes
no Excel é ter a nocao que este
permite adicionar add-ins
(suplementos) que contém mais
funcoes.

Um dos add-ins do Excel é o
Solver (solucionador). Esta
ferramenta permite solucionar
basicamente problemas de
minimizacdo e/ou maximizacao.
Outro add-in é o Analysis ToolPak
gue permite a utilizacao de
ferramentas de analise estatistica.

Existem ainda softwares que
guando instalados no
computador adicionam mais
separadores ao Excel, alguns dos
guais tem categorias proprias de
funcdes, como o Datastream e o
Thomson Reuters Eikon.
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Formulas vs. Fungoes

Operadores aceites nas Regras sobre funcoes:
formulas do Excel: 1. Osinal deigual = dd inicio
+-*/() %" a uma funcao;
(operadores aritméticos) 2. Dever-se-a seguir o nome
=>>=<<=<> da fungdo;

(operadores de comparagdo) 3 ]95 a[gu.ms.ntos de uma
.. <space> $ Al ungao indicam-se entre

paréntesis;

(referéncias a células) 4. Os argumentos s3o
& separados por;, :
(concatenacao de texto) dependendo da versao do
“n Windows.
(texto / strings) =SUMIF(A2:A12;">0")
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Sequéncias de uma fungao

=z N N e—

e
L] ~ V4 [ | =
A C rI a a O e l I m a Se rlI e Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  ThomsonReuters  ThomsonReuters  Thomson Reuters  homson Reuters
Top ot - > =4 wrap Te

TA A= Wrap Text Wrap Text
53 Copy ~

Paste B I U i - A Merge & Center »  Merge & Center =

atraveés de uma formula ou S L |

SUMIF -0 X f[=m2H2

f ~ f d c D E F G " ] [ ] [
- r r ] r r ] 1 Série2 Série3 Séried Série5 Série6 Série7  Série 17 ' sériel? Série 1-7 Série 1-7
u n ga O a Z S e O e S O 2 1238 8221 417 269  4gss|  133s|=srH2 | 35t a3z 8] 3433 5 433
3 1981 29,38 6666 79,62 3993 5056 1567 51,6 16; 16 22,22 6 2,2
PAY . 4 1982 66,1 6823 82,84 9197 47,61 99,27 26 26 26 40,1 5 40,1
m O O u e a S S e u e n C I a S O B 1983 4881 42,29 696 8344 6385 17,32 92,94 54 94| -as,13 4 a3
5 1984 53,02 9657 1934 76,27 6 7226 4259 159 so| 1043 3 1043
. . p 7 1985 65,07 581  6L71 70,56 8677 1357 87,34 134 34| 22,07 4 227
8 1986 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 7613 424 24 24| 13,37 4 1337
rl I I I e I ro Ca It u I O ) 1987 67,11 71,57 1835 12,36 352 9574 2,56 56 56| 64,55 6 64,55
. 10 1988 29,16 93,86 43,22 2542 3356 47,87 63,66 |66 66| -3a5 6 345
1 1989 8,76 79,1 8817 43,24 83,36 58,27 69,49 49 as] 60,73 3 60,73
. 12 1990 43,95 21,49 78,68 689 3437 548 33,22 22 22| 1073 2 107
13 1991 608 2432 4588 1935 1694 97,32 62,61 61 61| 6,53 1 56,53
O e n a n O O I I lOVI I I Ie n O e 14 1992 14,83 347 5356 4573 9754 7673 4747 147 47| 3264 7 -32,64
15 1993 59,79 58,28 53,94 6222 2428 6187 44,16 16 6] 15,63 6 1563
Vé 16 1994 57,81 3445 53,11 70,09 24,87 4237 49,93 ,93 93 7,88 3 7.88
a r ra StO d O ra tO ta m b e m 17 1995 576 87,95 4624 94,02 42,77 19,73 54,99 ,99: 99| 49,23 9 49,23
18 199 79,12 7.5 897 8697 1078 5,64 7,7 7 4,7 4,42 7 am
19 1997 138 37,33 65 4397 13,78 9126 9565 65 65| -s185 5 -81,85
4 ~ 20 1998 828 4628 5355 93,21 69,98 13,95 90,82 82 82| 8254 2 82,54
a te ra a O r m u a O u u n a O 21 1999 813 47,56 29,87 93,82 59,62 117 21,02 02 02| 12,89 2 12,89
2 2000 91,03 53,79 7L11 338 5147 276 46,09 09 00| as,04 9 a4
23 2001 1055 6693 87,71 8081 7101 50,65 37,07 07 07| 2652 7 2652
: 2 2002 1642 79,94 68,22 30,17 62,92 6746 5,02 02 02 104 2 104
CO n O r m e O a r r a Sto e I I I S I 25 20038 50,63 89,18 2,07 058 9685 9502 26,6 5.6: 66 24,03 6 24,03
. 26 2004 9741 61,53 22,9 9257 6344 6277 9041 41 41 7 1 7
27 2005 2809 70,74 41 769 6449 6413 3691 91 9| 882 1 8®
. 28 2006 8952 58,62 77 8818 48,04 3449 6587 |87 87 2365 7 23,65
29 2007 9899 16,21 7,35 634 71,63 282 8528 ,28 28| 13m s 137
Pa ra fl Xa r O Va IO r d e u I I la 30 2008 6446 47,86 77,39 1927 4072 448 83,34 34 34| 24,88 4 288
31 2009 9447 73,95 2561 61,38 4441 7675 6681 81 81| 27,66 1 27,66
Vé ofe 2 2010 5542 9801 77,51 291 1221 38,1 2,58 58, s8] 5284 8 52,84
Ce I u I a d ev e - S e u tl I I Z a r O S 33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 1,01 o1 27,31 1 -27,31
) 2012 17,53 2683 21,39 3098 5586 27,82 8854 54 4| 01| d-aaniaa]
35 -
6
antes da coluna e/ou da .
8

linha (slide seguinte). :

W 4 ¥ M| Series 1-7 1980-2012 .~ %]
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Sequéncias de uma fungao

N O eXe m p I O a O Ia d O Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
B o Calibri oA E 7% M- SiwrapText General - ﬂ( ﬁ @

—— BHacopy~
Paste Ul o B

o -y <8 .00 Conditional Format [Eoiiey
o Format Painter | B = - i Merge &iCenter - | B % 1 | T 43 Formatting = as Table

[ 7 .
rete n d e u _S e C rl a r u m a Se rl e Clipboard & Font w Alignment w Number &
12 - (= fe| =B2-$H2
~ A B [ D E F G H
i Série 1 Série 2 Série 3 Série 4 Série 5 Série 6 Série 7
resultante da subtraccao da B o e i —
3| 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 sne| -22,22 15,06
7 - N Ve - - 4 1982 66,1 68,23 82,84 91,97 47,61 99,27 26| 40,1 42,23
5|
série 7 a série 2, a partir da 3
, 7| 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34] 2227 -29,24]
V4 ya - 8| 1986 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 42,4 -13,37 56,53
9| 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56 64,55 69,01
fo rl I l u | a d a S e rI e 1 - 7 ° 10 1988 29,16 93,86 43,22 25,42 33,56 47,87 63,60] -34,5 30,2
1 1989 8,76 79,1 23,17 49,24 23,36 58,27 69,49 -60,73 9,61
\ 12 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 54,8 33,22 10,73 -11,73
13
Acrescentou-seum Sacoluna @ = & % = omomow ool a o
15 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87 24,16 15,63 14,12|
V4 V4 16 1994 57,81 34,45 53,11 70,09 24,87 42,37 43,93 7,88 -15,43|
7] 1995 5,76 87,95 26,24 94,02 42,77 18,73 54,99 -49,23 32,56
H da formula da célula 12, e B oo oo ol

1983 48,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 52,94 -44,13 -50,65
1934 53,02 96,57 19,34 76,27 6 72,26 42,59 1043 53,98
1991 6,08 24,32 45,84 15,35 16,94 97,32 62,61 -56,53 -38,29]

19 1997 138 37,33 65 4837 13,78 91,26  9565| 81,85 5832
. 20| 198 828 4628 53,55 93,21 69,98 13,95  90,82] -8254  -44,54]
C O p I O u - S e ( a r ra Sto u - S e p a ra 2| 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02 -12,89 26,54
22| 2000 91,03 53,79 7L11 338 5147 276 4500 4434 77
23| 2001 1055 6693 8771 8031 7101 50,65 37,07 -2652  29,36|
’ . 24| 2002 1642 7994 6822 9017 6292 6746 6,024 104 7392
to d a S a S Ce I u I a S rete n d I d a S 35| 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 9502 26,6] 2403 62,58
p . 26 2004 9741 61,53 229 92,57 6344 62,77 90,41 7 -28,83
27 2005 28,09 70,74 41 769 6449 6413 369 882 33,83
7 . 28 2006 89,52 58,62 77 8818 4804 3449 6587 2365 7,25
D e Ste m O d O a S e rI e n a CO I u n a I 23| 2007 9399 1621 7,35 63,4 71,63 282 ss28] 1371 69,07
30 2008 6446 47,86 77,39 1927 40,72 448 8934] -2488  -414
31 2009 9447 7395 2561 61,38 444l 7675 6681 27,66 7,14
~ . . \ 7 . 32) 2010 5542 9801 7751 2,1 1221 38,1 258 5284 9543
e J Sa O I u a I S a Se rl e 1 e 2 d a 33 2m 21,7 1456 42,97 43,07 317 13,09  aso0l] 27,31 -3449
4| 2012 1753 268 2139 3098 558 2782 8s54] -7a01 617l
35 =
\ . 16
colunas B e C as quais se :
EH
39

subtraiu a série 7 da coluna H. @

W 4 ¥ M| Series 1-7 1980-2012 .~ %]

Ready
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Formulas

D d d d 4 I I Home Insert  Page Layout Formulas Data Review  View  Thomson Reuters
ependendo do calculo que se ™= UL L s L

—— BHacopy~
Paste o| BB o -5 +@8 00 Conditional Format
¢ S Fomatpainter B L U ] - Elmerge & Center - | B % v | T8 5% Formatting * as Table -

~ V4
retende efectuar, nao ha e
, K2 - (= I ‘ =((B2+C2+D2H+E2+F24GI+H2) /7-(12412)/2) 1,23

A B i D E F G H 1 ] K L M N o

. . /7 . /7 - - - - - - - - -
1 Seriel Serie2 Série3 Série4 Serie5 Serie6 Série7 Sériel-7 Série2-7 SerieK
I I l I l Ite te O rl CO p a ra a fo rl I ' u I a a 2| 1980 4768 1238 8221 417 269 4885 1335 3433 -0.97] 20,8871
3| 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 -22,22 15,06| 62,99006]
. 4| 1982 661 6823 8284 9197 4761 99,27 26 401  42,23| 34,0485
5| 1983 43,81 43,29 6,96 88,44 63,35 17,32 92,94 -4413  -50,65| 121,654
C rl a r_ 6| 1984 5302 9657 1334 7627 6 7226 4259 1043  53,98| 24,70806|
7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34 -22,27  -29,24] 109,5419]
8| 198 29,03 9893 6823 93,75 508 7613 424 -1337 56,53 54,1674
7 7 9| 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56 64,55 69,01] -30,6744]
10| 1988 2316 93,86 4322 2542 3356 47,87 6366  -345 30,2 6181629
Logo é possivel fazer todos os & = = 2 e
12| 1990 4395 21,49 7868 689 3437  s48 3322 1073 -11,73] 59,55133
V4 ya - 13| 1991 6,08 24,32 45,84 19,35 16,94 97,32 62,61 -56,53  -38,29] 106,1894]
I I 14| 1992 1483 347 5356 4573 9754 7673 4747 -3264  -1277] 93,03984
C a C u O S p O S S I Ve I S e 15| 1993 59,79 5828 53,94 62,22 2428 61,87 4416 1563  14,12| 4575864
16| 1994 57,81 3445 5311 70,09 2487 4237 4993 788  -1543] 63,12184
. . V 4 . 17| 1995 5,76 87,95 46,24 94,02 42,77 19,73 54,99 -49,23 32,96 71,76259
I m a I n a rI OS CO m OS Va I O res d a S 18 1396 79,12 L5 897 8697 10,78 5,64 7,7 4,42 -3,2] 58,5849
g 19| 1997 13,8 37,33 65 43,97 13,78 91,26 95,65 -81,85  -58,32| 150,4791]
20| 1998 828 4628 5355 93,21 6998 13,95 9082 -8254  -44,54] 144,2351
V4 2| 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02 -12,39 26,54| 37,50008]
C e I u I a S 22| 2000 9,03 5373 7111 3,38 5147 276 4509 4494 7,7 23,78996
. 23| 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65 37,07  -26,52 29,36| 69,08031]
24| 2002 1642 7994 6822 9017 6292 6746 602 104 7392 1687384
25| 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6 24,03 62,58] 10,15541]
26| 2004 9741 61,53 2296 9257 6344 6277 9041 7 -28,88| 99,7477
No exem I 0. Ca | cu | ou-se o B o e e e e e
) 28| 2006 8352 58,62 77 8818 4804 3449 6587 2365  -7,25| 588673
29| 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28 13,71 -69,07] 99,24694|
30| 2008 6445 4786 77,39 19,27 4072 448 8334 -2488  -4143] 108,257g
Va O r tota CO m IVA a 31| 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 244,41 76,75 66,31 27,66 7,14 56,5062
32| 2010 5542 9801 7751 291 1221 381 258 5284 9543 -36,1998
33| 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 -27,31  -34,45| 70,94113]
M 4 ° 34| 2012 1753 2683 21,39 30,98 558 27,82 8854 -7L01  -6171] 128,881)
iferenca entre a média das : .
36
37
. . V4 . 28
setes primeiras séries e a :
40
41

média das duas séries novas. L s v
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Fungoes

A insercao de funcdes no Excel faz-se pelo
separador Home, Comando AutoSum
(opcdo a direitav), comando More
Functions. Depois pode-se pesquisar ou
navegar pelas categorias de funcodes.

As funcdes encontram-se categorizadas
em financeiras, tempo e data,
matematica, estatisticas, base de dados,
texto, légicas, entre outras.

Uma formula pode incluir varias
operacoes aritméticas e funcoes.

A formula de uma fungéo é dada por F2. |
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Funcdes Matematicas

~ 7, . . | = L
A fu n ga 0 m ate m at I Ca m a I S Home | T T e T
i;il & cut Calibri BT TN » Siwrap Te - % | Normal
ope V4 V4 —— BHacopy~ I -
utilizada no Excel, que tambémé ~ .- TRREL P
Vi Clipboard 5 Font Alignment Mumber
~ . V4 | X o | =SUM(B2:B34)
a funcao por defeito no menu, é a S
y ’ Série2  Série 3 Séried  Série5 Série6 Série7 Sériel-7 Série2-7 SériekK
~ I 1238 8221 417 2699 4885 1335 3433 -0,97 20,88716
funcao SUM, ou soma. E utilizada wn mm o aw ws o mm s ow
V4 . 68,23 82,84 91,97 4761 99,27 26 40,1 42,23 34,06485
. V4 . 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94 4413  -50,65 121,654
a r'a fa Ze r‘ tota I S d e S e r I e S 9657 19,34 76,27 6 7226 4259 1043 53,98 24,70806
p . 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34 -22,27  -29,24 109,5412
98,93 6823 9375 5086 7613 424 -13,37 5653 54,16744
. . . ~ Va 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56 64,55 69,01 -30,6744
D e O I S d e I n S e r'I r' u m a fu n a O e 93,86 43,22 2542 3356 47,87 6366  -34,5 30,2 61,81629
p g 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27 69,49  -60,73 9,61 108,1188
21,49 7368 689 3437 548 3322 1073 -1173 39,5513

24,32 4584 19,35 1694 97,32 62,61 5653  -38,29 106,1894
347 53,56 4573 97,54 7673 4747  -3264  -12,77 93,03984
58,28 53,84 62,22 24,28 61,87 44,16 1563 14,12 4575864

possivel edita-la, acedendo ao

~ 7
3445 5311 70,09 24,87 4237 49,93 788 -1548 6312184
menu das funcdes com a célula ae_sul me an o sl e
75 897 8697 1078 5,64 7,7 4,42 -3,2 58,5849
M 37,33 65 48,57 13,78 91,26 9565 81,85  -5832 150,4791
S e e C C I O n a a . 4628 5355 93,21 6958 1355 90,82 -8254  -4454 1442351
47,56 23,87 93,82 59,62 117 21,02 12,89 2654 37,50006
53,79 7L11 338 5147 276 4509 44,94 7,7 23,7899
O o~ N 6693 87,70 8091 7101 50,65 37,07 -2652 29,86 65,08031
u t ra S u n go e S . 7994 6822 90,17 6292 6746 5,02 104 7352 1687384
89,18 2,07 058 9685 9502 26,6 2403 62,58 1015541
61,53 229 9257 6344 6277 9041 7 28,83 99,74773
4 . * 4 . 70,74 11 76,94 64,49 64,13 36,91 -8,82 33,83 45,31056
AV E RAG E - I I Ie I a a r I tl I Iet I Ca 58,62 77 8818 48,04 34,49 6587 2365  -7,35 58,3678
16,21 7,35 634 71,63 282 8528 13,71  -69,07 93,24634
4786 77,39 1927 4072 443 8934 -24,88  -4148 108,2576
’ 73,95 2561 61,38 4441 7675 6681 27,66 714 56,5062
COUNT — conta o numero de Y
1456 42,97 43,07 317 13,09 4301 27,31  -3445 7054113

26,83 21,33 30,98 55,86 27,82 88,54 -71,01 -61,71 128,8812

células
MAX — devolve o maior numero :

41

MIN — devolve o menor nimero oo
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Funcdes Matematicas

, To L O ries 1-7 1980-201
A BS — d evo Ive o humero a b SO I uto Hame | TR
T ke Calibri 11 wy =
Calio R WY - } | Normal
33 Copy &

Conditional Format

Paste B 7 U & A
Formatting - as Table

 Format Painter e

MOD - devolve o resto de uma TR e M bl st

Check Cel

SUMIF X v fe| =SUM(K2:K34)

diVi55o A B c D E F G H | bk [ M

1 Sériel Série2 Série 3 Séried Série s Série 6 Série7 Série1-7 Série2-7 Sériek
. - 2 1980 47,68 12,38 82,21 4,17 26,99 48,85 13,35 34,33 -0,97 20,887157
— 3 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 -22,22 15,06 62,990057
QU OTI E N T d evo I ve O I nte I ro d e 4 1982 66,1 68,23 82,84 91,97 47,61 99,27 26 40,1 42,23 34,06485
. . o~ 5 1983 48,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94 -4413 50,65 121,65403
u m a d IVI S a O 6 1984 53,02 96,57 19,34 76,27 6 72,26 42,59 10,43 53,98 24,708064
7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,38 2227  -29,24 109,54116
8 1986 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 42,4 -13,37 56,53 54,167443
V4 9 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56 64,55 69,01 -30,67444
RAND — d evo |Ve um nhumero B s i e sl e am e sas 302 vsiesse
11 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27 69,49  -60,73 9,61 108,11876
4 L3 12 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 54,8 33,22 10,73 -11,73 59,551329
aleatorio T e et e e e
192 108 [ uncion aguens [ (e
15 1993 59,79
0 suMm
16 1994 57,81
SQRT — Ca I C u Ia a ra I z q u a d ra d a 17 1995 576 Numberl = {20,8871571428571;62,990057142...
18 199 79,12 fo=e = I
7 19 1997 13,8
INT — arredonda um numero para o 8 =
p 21 1999 813

22 2000 91,03

= 2148,954964
seu Intelro mais perto m w105 || e
24 2002 16,42

Numbert: number ;number2;... are 1 to 255 numbers to sum, Logical values and text

, 25 2003 50,63 are ignored in cells, induded if typed as arguments.
26 2004 97,41
ROUND - arredonda um numero o
28 2006 89,52 Formula result = 2148,954964
d t H d / d 2 2007 9899 oo e o [ ]
para um determinado numero de 2 2w | e e
31 2009 94,47 9 25,6 61, - , 2 /.66
d H M 32 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 381 2,58 52,84 95,43 -36,19978
C a S a S e C l m a I S 33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 -27,31 -34,45 70,941129
34 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54 -71,01 -61,71 128,83116
. El 1477,89 1909,7 1555,5 1915,32 155591 161583 1757,03  -279,14 152,67|[K2:k34) |
TRUNC — remove a parte decimal de s
p 37
7 38
um ndmero -
40
41

W 4 ¥ M| Series 1-7 1980-2012 .~ %]
Edit_ |
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Funcoes Logicas

Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
L] = Cut —
= & cu Calibri AN == ) Siwrap Text General - =| 4 | Nomal
L 53 copy : 2

P o rormatpainter | B £ U EC | B0 A e T % 0 @8 Cndtont ot | RN
Clipboard 5 Font Alignment Mumber
| TRUNC - (0 X v f| =IF(B2525:82,0)
V4 .
A c ) E H | ] K L M '
teste |logico com ; AT T —
L 2 1980] 47,68 1238 82,21 417 2639 4885 1335 343 -0,97 20,887157|=IF{82>25;82;0)
3 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 -22,22 15,06 62,990057 T
4 1982 56,1 6823 8284  9L37 476l 99,27 2% 401 42,23 3408485
5 1983 48,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94  -44,13  -50,65 121,65403
re S u t a 0 t r u e O u 6 1984 53,02 9657 19,34 7627 6 7226 4259 1043 53,38 24,708084
7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,38 22,27  -29,24 109,54116
s 1986 29,03 9893 6823 9375 5086 7613 424 13,37 5653 54167443
9 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56 64,55 69,01 -30,67444
f | N 10 1388 2316 93,86 4322 2542 33,56 4787 63,66 -5 30,2 61,816286
11 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27 69,49  -60,73 9,61 108,11876
a S e ) 12 190 4355 2149 78,68 63,9 3437 548 33,22 1073 -11,73 59,551329
13 1991 6,08 24,32 45,84 19,35 16,94 97,32 62,61  -56,53  -38,29 106,18941
4 192 mE 347 5356 4573 9754 7673 4747  -3264  -12,77 93,039836
15 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87 24,16 15,63 14,12 45,758636
b 16 1994 5781 3445 5311 70,09 2487 4237 49,93 788 -1548 63,121843
re S u ta O I t r u e * 17 1995 5,76 87,95 16,24 94,02 42,77 19,73 54,99 -49,23 32,96 71,762593
. ) 18 195 7312 7.5 897 8697 1078 564 4,7 442 32 58,5849
19 1997 13,8 37,33 65 48,97 13,78 91,26 95,65  -81,85  -58,32 150,47908
0 139 828 4528 5355 93,21 69,9 1335 90,82  -8254  -4454 14423507
21 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02 -12,89 26,54 37,500064
. 22 2000 9103 5379 7L11 338 5147 276 4609 a434 7,7 23,789957
re S u ta O I a S e 23 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65 37,07  -26,52 29,36 69,080314
. ° 4 2002 1642 73,94 6822 90,17 6292 6746 6,02 104 7392 16873843
25 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6 24,03 62,58 10,155407
26 2004 9741 6153 229 9257 63 6277 904l 7 28,88 99,747729
27 2005 28,09 70,74 4,1 76,94 64,49 64,13 36,91 -8,82 33,83 45,310564
28 2005 8352 5882 7.7 8818 48,04 49 6587 23,65 725 58,8678
29 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28 13,71  -69,07 99,246943
30 2008 6446 4786 7239 1927 4072 248 8934 2488 -4148 108,25757
31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 21,41 76,75 66,81 27,66 7,04 56,5062
322 2010 5542 9801 7151 1 12 381 258 5284 9543 -3613978
33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,08 48,01 27,31  -34,45 70,941129

34 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54  -7L01  -61,71 12888116

— > [ o 35 1477,89  1909,7 15555 191532 155591 161583 1757,08 -279,14 152,67 2148,955
— 36
V4 V4 %
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Funcoes Logicas

™ GG

M ~ ~ . Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
a rI a go e S a u I | ga O . % & Calibri S o c A == B SiWrap Text General - = 4 | Nomal

(53 copy ~
Ead Conditional Farmat

 Format Painter Formatting - as Table
Clipboard 5 Fant Alignment

TRUNC v (° X « fe| =COUNTIF{L2:L34;0)

COUNTIF e E o

Paste B I U & A

1 Sériel  Série2  Série3  Séried Série7  Sériel7 Série2-7 SérieK
2 1980 47,68 1238 8221 4,17 26,99 48,85 13,35 34,33 0,97 20,887157 47,68
3 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 22,22 15,06 62,930057 23,38
[ CO U N T I FS 4 1982 66,1 68,23 82,84 91,97 4761 99,27 26 40,1 4223 34,06485 66,1
5 1983 4881 42,29 6,9 8844 63,85 17,32 92,84 4413 -50,65 121,65403 43,81
5 1984 53,02 96,57 19,34 76,27 3 7226 4259 10,43 53,98 24,708064 53,02
7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34 2227 -29,24 109,54116 65,07
H 1986 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 424 -1337 56,53 54,167443 29,03
Y S U IVI I F B) 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 52 9574 2,56 64,55 69,01 -30,67444 67,11
10 1988 2916 9386 43,22 25,42 33,56 47,87 63,66 34,5 30,2 61,816286) 29,16
11 1989 876 731 8817 4924 83,36 58,27 63,49 60,73 9,61 108,11876 0
12 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 54,8 33,22 10,73 -11,73 59,551329 43,95
13 1991 6,08 2432 45,84 19,35 1694 97,32 62,61 5658  -3829 106,18941 0
14 1992 14,83 347 535 4573 97,54 76,73 4747 -32,64  -12,77 93,039836 0
L 15 1993 5979 5828 53,94 62,22 24,28 61,87 44,16 15,63 14,12 45,758636 59,79
16 1994 57,81 3445 53,11 70,09 24,87 4237 49,93 788 -1548 63,121843 57,81
17 1995 576 87,95 4624 94,02 42,77 13,73 5439 -49,23 32,96 71,762593 0
18 1396 79,12 75 897 86,97 10,78 5,64 74,7 4,42 -3,2 58,5849 79,12
19 1997 13,8 37,33 65 4897 13,78 91,26 9565  -81,85  -5832 150,47508 0
o AV E R AG E I F 20 1998 828 4628 53,55 9321 69,98 13,95 90,82  -8254  -44,54 144,23507 0
21 1999 813 47,56 29,87 93,82 59,62 117 21,02 12,89 26,54 37,500064 0
2 2000 91,03 53,79 7111 3,38 5147 276 4609 4434 7.7 23,789957 91,03
23 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 7,00 50,65 37,07 26,52 29,86 69,080314 0
24 2002 16,42 79,54 68,22 90,17 62,92 67,46 6,02 104 73,92 16,873843 0
N O exe m I O a ra CO nta r O 25 2003 50,63 89,18 2,07 058 968 9502 26,6 24,03 62,58 10,155407 50,63
6 2004 9741 61,53 22,96 92,57 63,44 6277 9041 7 -28,88 99,747729) 97,41
27 2005 28,09 70,74 41 76,94 64,49 64,13 36,91 -8,82 33,83 45,310564 28,09
V2 ° 28 2006 8952 5862 77 8318 4804 34,49 65,87 23,65 4725 58,8678 89,52
29 2007 98,39 16,21 7,35 63,4 71,63 282 8528 18,71 -69,07 99,246943 98,99
n u l I I e ro e a n O S a a IXO e 0 2008 64,46 4786 77,39 19,27 40,72 448 89,34 -24,88  -4148 108,25757 64,46
31 2009 54,47 73,95 25,61 61,38 44,41 76,75 66,81 27,66 74 56,5062 94,47
ol e ~ 2 2010 5542 9801 77,51 29,1 12,21 381 258 52,84 9543 -36,19978 35,42,
33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 27,31  -34,45 70,941129 0
2 5 u t I | I ZO u —S e a fu n a O 34 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 5586 2782 8854  -71,01  -61,71 128,88116, 0
) 35 1477,89  1803,7 15555 191532 155591 161583 175708 279,14 152,67 2148555|=COUNTIF(L2:L34;0)
36 T
37
COUNTIF w
L 39
40
a1

Edit

W 4 ¥ M| Series 1-7 1980-2012 .~ %]
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Funcoes Logicas

™ AR
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
‘ u I I Ia O I l I Ia ‘ I a a ; % & cut Calibri AN == ) Siwrap Text General - =] 4 | Nomal
;t 23 copy * - ~ 'H ; FJ .
aste : & & Center - | & Conditional  Forma
*° Fromatpainter| B £ U E-ME B g% % >0 | Formatting - as Table BRI

Clipboard 5 Fant Alignment

funcoes logicas efectuam —

1 Série 1 Série 2 Série 3 Série 4 Série 7 Série1-7 Série2-7 SérieK
2 1980 4768 1238 8221 417 269 4885 1335 3433 -0,97 20887157, 47,68 -oR(2] |
3 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 -22,22 15,06 62,990057 29,38 TRUE
testes e devolvem TRUE == et e e
5 1983 48,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94 -4413 50,65 121,65403 48,81 TRUE
6 1934 53,02 96,57 19,34 76,27 6 72,26 42,59 10,43 53,98 24,708064 53,02 TRUE
F A L S E . 7 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,38 22,27  -29,24 109,54116 65,07 TRUE
O u 8 1936 29,03 98,93 68,23 93,75 50,86 76,13 42,4 -13,37 56,53 54,167443 29,03 TRUE
[} 9 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 25,2 95,74 2,56 64,55 69,01 -30,67444 67,11 TRUE
10 1938 29,16 93,86 43,22 2542 33,36 47,87 63,66 -34,5 30,2 61,816286 29,16 TRUE
11 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 83,36 58,27 69,49  -60,73 9,61 108,11876 0 FALSE
12 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 34,37 54,8 33,22 10,73 -11,73 59,551329 43,95 TRUE
. A N D 13 1991 6,08 24,32 45,84 19,35 16,94 97,32 62,61  -56,53 -38,29 106,18941 0 FALSE
14 1992 14,83 34,7 53,56 45,73 97,54 76,73 4747 -32,64 -12,77 93,039836 0 FALSE
15 1993 59,79 58,28 53,94 62,22 24,28 61,87 24,16 15,63 14,12 45,758636 59,79 TRUE
16 1994 57,81 34,45 53,11 70,09 24,87 42,37 49,93 7,88 -15,48 63,121343 57,81 TRUE
17 1995 5,76 87,95 16,24 94,02 42,77 19,73 54,99 -49,23 32,96 71,762593 0 FALSE
18 1996 79,12 71,5 8,97 86,97 10,78 5,64 74,7 4,42 -3,2 58,5849 79,12 TRUE
. F A LS E 19 1997 13,8 37,33 65 48,97 13,78 91,26 95,65  -81,85  -58,32 150,47908 0 FALSE
20 1998 8,28 46,28 53,55 93,21 69,98 13,95 90,82 -82,54 -44,54 144,23507 0 FALSE
21 1999 8,13 47,56 29,87 93,82 59,62 1,17 21,02 -12,89 26,54 37,500064 0 FALSE
22 2000 91,03 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76 46,09 44,%4 7,7 23,789957 91,03 TRUE
23 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 71,01 50,65 37,07  -26,52 29,36 69,080314 0 FALSE
. I F E R R O R 24 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46 6,02 104 73,92 16,373843 0 FALSE
25 2003 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6 24,03 62,58 10,155407 50,68 TRUE
26 2004 97,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41 7 -28,88 99,747729 97,41 TRUE
27 2005 28,09 70,74 4,1 76,94 64,49 64,13 36,91 -8,82 33,83 45,310564 28,08 TRUE
28 2006 83,52 58,62 77 88,18 48,04 34,43 65,87 23,65 -7,25 58,8678 89,52 TRUE
29 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28 13,71  -69,07 99,246943 98,99 TRUE
. 30 2008 64,46 47,86 77,39 19,27 40,72 44,8 89,34 -24,88 -41,48 108,25757 64,46 TRUE
31 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 21,41 76,75 66,81 27,66 7,04 56,5062 94,47 TRUE
32 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 381 2,58 52,84 95,43 -36,19978 5542 TRUE
33 2011 21,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,08 48,01 27,31  -34,45 70,941129 0 FALSE
34 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 88,54 -71,01 -61,71 128,88116 0 FALSE
35 1477,89  1909,7 15555 191532 155591 161583 1757,03 -279,14 152,67 2148,955 11
. 36
37
38
39

40
a1
W 4 ¥ M| Series 1-7 1980-2012 .~ %]

Excel Avancado 58



Funcgdes Estatisticas

O Excel permite o célculo das TR —— e —
funcoes de distribuicao mais e 2 4 e
conhecidas bem como grande i e el e
parte dos testes estatisticos.

Por exemplo, se quisermos obter
o valor da distribuicao Normal .
(0,1) utilizamos a funcao: 3 :

=NORMSDIST(1,96)
Ou se quisermos a média, modae : .
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mediana de uma série:

=AVERAGE(B2:B34) . =
=MODE.SNGL(B2:B34) ——
=MEDIAN(B2:B34) : ="
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Funcoes de Texto

Texto € uma String. Por exemplo, imagine que

As fun¢des de texto podem  S€ importou os nomes dos
ser Uteis quando se importa  docentes do ISEG do site,
dados de texto e se precisa ~ Mas que se quer os dados

de rearranjar ou converter no seguinte formato:

noutros formatos. <APELIDO, N.> é <categoria> no
N Departamento de <Departamento>.
As funcdes comuns:

| O problema é quando temos
* CONCATENATE — juntar texto dad ) | A
 FIND ou SEARCH — procura de texto ados Incomp etos. N0OSS4

. LEN — Comprimento do texto frase fica incompleta. Pa I'a
* LEFT e/ou RIGHT — separar texto corrigir isso, podemos
* TRIM —retira espagos em branco introduzir testes Iégicos.
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Funcgoes de Texto

e

Home | Insert  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Thomson Reuters

- I .
& cut Calibri S - A = 7[;] B ShiwrapText General - ﬁ Bad Good Neutral Calculation o= ? @ T Autosum ﬂ !ﬁ
B3 copy ~ = @ Fin~

B Merge & Center - &3~ @y | %8 ;% | Conditional Format [[e7 /e ] Explanatory... |Input Linked Cell Note | Insert Delete Format @ Clear- Sort & Find &

@ Format Painter Formatting - as Table = Filter = Select =
Clipboard & Font 3 Alignment 5 Number r. Styles Cells Editing

AN4D (= £

A B | c | D | E [ F [ G [ n [ ) K | U
Nome Categoria Departamento  position  left apelido e inicial nome final resultado final

HENRIQUES, JOSE MANUEL FERNANDES MARQUES  Professor Associado Convidado Gestdo 10 HENRIQUES, J HENRIQUES, J. HENRIQUES, J. & i Convi no Dep de Gestdo.
HENRIQUES, LUIS MANUEL LUCAS PIRES VAZ Assistente Convidado Gestio 10 HENRIQUES, L HENRIQUES, L. HENRIQUES, L. & Convi no Dy de Gestdo.
HENRIQUES, PAULO ALEXANDRE GUEDES LOPES A iado com Agregacdio  Gestfio 10 HENRIQUES, P HENRIQUES, P. HENRIQUES, P. & i com Agregacio no Dep de Gestdo.
HENRIQUES, RITA RAMINHOS COELHO FUENTES  Assistente Gestio 10 HENRIQUES, R HENRIQUES, R. HENRIQUES, R. & Assistente no Departamento de Gesto.
HENSHALL, ANN CECELIA Leitor Ciéncias Sociais 9 HENSHALL, A HENSHALL, A. HENSHALL, A. & Leitor no Departamento de Ciéncias Soci
HERCULANO, MIGUEL COLBURN Monitor Matemética 10 HERCULANO, M HERCULANO, M. HERCULANG, M. é Monitor no Departamento de Matemitica.
HERRERO, VICTORIA PEREZ Ciéncias Sociais 8 HERRERO, V HERRERO, V. HERRERQ, V. & no Departamento de Ciéncias Sociais.
HILEBRAND, WILLIAM Assistente Convidado Gestio 10 HILEBRAND, W HILEBRAND, W. HILEBRAND, W. & Assi: Convidado no D de Gestdo.
HILEBRAND, WILLIAM Gestdo 10 HILEBRAND, W HILEBRAND, W. HILEBRAND, W. & no Departamento de Gesto.
HOONHOUT, PIERRE JOSEPH MARIA f Auxiliar Convi ati 9 HOONHOUT, P HOONHOUT, P. HOONHOUT, P. & Ausxiliar C no Dy de
=FIND{A11,",")  =LEFT{A11;D11+2) =CONC. =CONC. 1;" € ";B11;" no Depar de ";C11;".7)

Paste

[s[ss|i2]5]o|= [ ]]n[ fe[]=

17

W 4 » M| Series17 1980-2012 | Fungbes de Texto ./ ¥J [IEN [ ]
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Fungdes de Pesquisa

VLOOKUP(4): No exemplo (slide seguinte)

1. Valor de pesquisa na a partir de 200 registos
coluna ordenada sobre pedidos de assisténcia
ascendente; técnica, procurou obter:

2. Colunas onde pesquisar; ° Qual a prioridade do ticket

10031617
3. Coluna com resultado a .
* Qual a data de criacao do

devolver; ticket 10034677
4. Tipo de pesquisa * Qual o agente responsavel
(match). pelos 10 primeiros tickets?

* Qual o tipo dos tickets
=VLOOKUP(1003161;A1:1200;6) 1003511 a 10035207
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Funcoes de Pesquisa

T
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
# cut Calibri i -y == [;] B ShiwrapText General ﬁ Bad Good Neutral E- % @ T Autosum -
33 Copy ~ . - @ Fin - -
fosie ) s I u- - G- A Merge & Center = | EH+ o 5 | %3 5% 5,'.'..‘?3;";'- fomatg Explanatory... [input_ | Linkedcell  [Note | ezl b P st v o
Clipboard = Font & Alignment [ Number = Styles Cells Editing
| ka2 - f | =VLOOKUP(K31;$A$1:815200;7) v
A B c D E F G H [ )] K ?

1 | Ticket# Title Created Queue State Priority Type Agent/Owner ETC (Days)
2 1000213 Alunos Extracurriculares 26-03-2012 14:41 Helpdesk 22 Linha closed 5 very high Aquila 45 Qual a prioridade do ticket 10031617
3 1000639 Alteragia aa ecri da criagio de UC com PEE ... 08-05-2012 12:55 Manuteng3o Evolutiva  closed 3normal  Aquila as 4 high
4 1000659 Update ao enderego da gestio de assiduidade online 09-05-2012 15:39 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 45
5 1000667 Gest3o de Paré paraas & pela Seclic 09-05-2012 18:09 Manuteng3o Evolutiva  closed 3normal  Aquila a5 Qual a data de criagio do ticket 10034677 =
6 1000668 Alteragio 3 Gestdo de Pardmetros ... 09-05-2012 18:14 Manutengdo Evolutiva closed 3 normal Aquila 45 18-01-2013
7 1000971 Inscrigio em Melhorias 18-06-2012 16:54 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila as
8 1001007 Aguila - PEE 21-06-2012 16:44 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 45 Qual o agente responsdvel pelos 10 primeiros tickets?
9 1001113 IP - Importagdo do Ficheiro de Turnos e Turmas ... 06-07-2012 16:10 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 45 45
10 1001240 Aguila - Propinas 23-07-2012 17:01 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 12 a5
11 1001287 AvaliagBes Escritas - N3o mantém Periodo de Execugia ... 27-07-2012 19:48 Manutengo Correctiva closed 4 high Aquila 38 as
12 1001536 ao diploma - do a ser 03-09-2012 18:39 Manutengdo Evolutiva  closed 5 very high Aquila 12 2 a5
13 1001579 Erro 06-09-2012 11:15 Helpdesk 22 Linha closed 5 veryhigh Aquila 45 45
14 1001699 Processo TFM - 31287 17-09-2012 11:08 Helpdesk 22 Linha closed 5 very high Aquila 45 a5
15 1001748 Email de aviso de nova tese disponivel 19-09-2012 12:22 Manutengdo Evolutiva  closed 3 normal Aquila 45 45
16 1001821 Aluna de Mestrado e Licenciatura 21-09-2012 15:24 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 45 a5
17 1001896 SIGAL - N3o imprime certiddes 26-09-2012 09:48 Helpdesk 22 Linha closed - canceled 5 very high Outros 47 42
18 1002140 Submissdo de proposta juri 10-10-2012 15:35 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 45 38
19 1002322 Criar webservice verificagdo NIF aluna 23-10-2012 16:26 Manutengdo Evolutiva  closed 3 normal Aquila 42 2
20 1002367 Mestrados - Apuramento Final... 25-10-2012 17:34 Manutengdo Evolutiva  closed 5 very high Aquila 45 Qual o tipo dos tickets 1003511 a 10035207
21 1002667 Criar divida 19-11-2012 16:25 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 38
22 1002692 Criar dividas 20-11-2012 12:35 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 38 1003511
23 1002706 Acesso ao material de apoio da disciplina Séries Temporais do mestrado de Econometria 20-11-2012 16:16 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 45 1003512
24 1002843 [Docéncia) [Excepgdo] [Excepgio] ERRO A APAGAR EXERCICIO 29-11-2012 09:47 Helpdesk 22 Linha closed 3normal  Aquila 38 1003513
25 1002879 3a de Docentes as Areas Cientifi 30-11-2012 12:59 Manutengo Evolutiva closed 5 very high Aquila 38 1003514
26 1002937 Apuramento final 05-12-2012 12:08 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 12 1003515
27 1002957 Inscriges em PEE pelos Alunos... 06-12-2012 10:55 Manuteng3o Evolutiva  closed 4 high Aquila a2 1003516
28 1002959 Inscrigio em Melhorias de Outros Semestres pelos Alunos... 06-12-2012 11:39 Manutengdo Evolutiva  closed 3 normal Aquila 12 1003517
29 1002983 Inscrigio automatica dos alunos incoming nos exames 07-12-2012 11:08 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 45 1003518
30 1003027 [Docéncia] [Excepgio] [Excepgio] aquila 12-12-2012 09:40 Helpdesk 22 Linha closed 3normal  Aquila 45 1003519
31 1003087 Certiddo de Mestre 17-12-2012 13:11 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aqui 38 1003520
32 1003141 Func 000619 21-12-2012 11:27 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Minimal 1
33 1003144 Anular Economia | 21-12-2012 15:40 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Qutros 38 Aquila
34 1003146 Gestdo de Pautas 21-12-201217:16 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 38 Aquila
35 1003148 Mostrar horérios dos dois semestres 21-12-2012 19:05 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 38 Aquila
36 1003152 Anulagio de UC 40842 26-12-201211:16 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 38 Aquila
37 1003156 Cursa livre 27-12-2012 11:57 Helpdesk 22 Linha closed 5 veryhigh Outros 47 Minimal
38 1003160 Listagem - alunos sem foto 27-12-2012 14:06 Helpdesk 22 Linha closed h Aquila 38 Minimal
39 1003161 Listagem - alunos sem fota 27-12-2012 14:06 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 38 Minimal
a0 1003162 Anulagio UC 41842 27-12-201215:50 Helpdesk 22 Linha closed 3 normal Aquila 38 Minimal
a1 1003163 Aquila - Melharias inscrigdes online 27-12-2012 17:11 Helpdesk 22 Linha closed 4 high Aquila 45 Minimal
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Add-Ins do Excel

1 b uncoes de texto
a ra a Ct I Va r O Ad d I S n O “ Home | Inset  Pagelsyout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
=
j ¥ cut Calibri Bty : = ®»  Swepten General - ﬁ Normal

33 copy ~
Paste 7 u- Ei Merge & Center » | @+ 9 5 | %9 2% Conditional Format [AETTeY

Excel deve-se aceder ao Ko R bl A i

| B9 | 1P Importagio do Ficheiro de Tumos e Turmas ...

. . A B I c D
S e a r a O r I e > tl O n S > 1 Ticket# Title Created Queue Sta
2 1000213 Alunos Extracurriculares 26-03-2012 14:41 Helpdesk 22 Linha clo
3 1000639 Alteragio ao ecrd da criagio de UC com PEE ... 08-05-2012 12:55 Manuteng3o Evolutiva clo
b 4 1000659 Update ao endereco da gestdo de assiduidade online 09-05-2012 15:39 Helpdesk 22 Linha clo
- nS e eCCIO ar XCe J jro o
L] I l 6 iva clo
’ || senera clo
° s View and manage Microsoft Office Add-ins. co
- nS e C I Ca r O e = o clo
oo 10 Prosfing Addins clo
11 iva clo
b . 5 Save Hame ~ Location Type e ldo
- Active Application Add-ins
13 Language clo
Thomson Reuters Eikon Excel o\ Reuters\TRD 6\Program\PLCOMAddIn.dll - COM Add-in
14 Advanced clo
. . 5 Inactive Application Add-ins va clo
Customize Ribbon Analysis ToolPak ice\Officel4\Librany\Analysis\AMALYS32 XL Excel Add-in
- - 16 Analysis ToolPak - VBA Officel4\Librany\Analysis\ATPVBAEN.XLAM  Excel Add-in clo
17 Quick Access Toolbar Custom XML Data 6)\Micrasoft Office\Officel4\OFFRHD.DLL  Document Inspector clo
18 Euro Currency Tools 1t Office\Officel 41Libran/\EUROTOOLXLAM  Excel Add-in co
Finandial Symbol (kL) iles\microsoft shared\Smart Tag\MOFLDLL  Action
& Headers and Footers 6)\Microsoft Office\Officel 4\ OFFRHD.DLL  Document Inspector va clo
20 Trust Center Hidden Rows and Columns &)\Microsoft Office\Officeld\OFFRHD.DLL  Document Inspector iva clo
° 21 Hidden Worksheets 6)\Microsoft Office\Officel\OFFRHD.DLL  Document Inspector o
Invisible Content 6\Microsoft Office\Officel4\OFFRHD.DLL  Document Inspectar
22 Microsoft Actions Pane 3 XML Expansion Pack clo
23 Suplemento Solver Ci\.ce\Office14\Librany\SOLVER\SOLVERXLAM  Excel Add-in clo
I4 . Vé
24 clo
Document Related Add-ins
& ent Related Ade-ins iva clo
26 clo
27 Disabled Application Add-ins va clo
bled Application Add-ins
28 iva clo
° u 29 Add-in: Thomson Reuters Eikon Excel cla
30 Fublisher:  THOMSON REUTERS GROUP LIMITED clo
. a1 [« Ho 1 available o
o = Location: C\Users\goncalo\AppDataLocalThomson Reuters\TRD 6\Program'\PLCOMAddIn.dil h
clo
I I l i l I ; ( :( ) I I I E l l l ( , ; I l E l ;‘ ( :g; l ( ’ 23 Description:  Thomson Reuters Eikon Excel clo
34 clo
4 & K . 35 = cla
W : | Excel Add-i
= lanage: | Excel Add-ins do
= Excel Add-ins do
Actions
39 cla

XML Expansion Packs

~ e e ——e—————————— )
O O e S a ra ‘ a a ‘ a S O 40 1003162 Anulagio UC 41842 Disabled Ttems 27-12-201215:50 Helpdesk 22 Linha clo
L] a1 1003163 Aquila - Melhorias inscrigdes online 27-12-201217:11 Helpdesk 22 Linha clo
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Add-Ins do Excel

O comando Data Analysis
inclui algumas ferramentas
de analisec estatistica como
por exemplo Estatistica
Descritiva, Histograma, :
Analise de Correlacao e
Covariancia, ANOVA, :
Regressao e técnicas de

amostragem.

O comando Solver inclui —— e
ferramentas de resolucao e
optimizacao de equacoes.

Eid 9

s B

funcoes de texto

m Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Thomson Reuters
s * cut Calibri A == %] e Siwrap Text General - ﬁ Normal
pate T = S = = <8 8% Conditional Format [0 5¢
Faste f Format Painter £ u EMerge & Center - | B~ % 0 | B S Formatting = as Table * L =
Clipboard [ Font = Alignment = Number [
m28 ( £
A B = ]
1 Ticket# Title Created Queue Sta
2 1000213 Alunos Extracurriculares 26-03-2012 14:41 Helpdesk 22 Linha clo
3 1000639 Alteragio ao ecrd da criagio de UC com PEE ... 08-05-2012 12:55 Manutengio Evalutiva  clo
1 1000659 Update ao endereco da gestdo de assiduidade online 09-05-2012 15:39 Helpdesk 22 Linha clo
5 1000667 Gest3o de Paré paraas igh pela Seclic ... 09-05-2012 18:09 Manutengio Evalutiva clo
6 1000668 Alterago & GestSo de Pardmetros ... 09-05-2012 18:14 Manutencdo Evolutiva clo
7 1000971 Inscrigio em Melhorias 18-06-2012 16:54 Helpdesk 22 Linha clo
8 1001007 Aquila - PEE 21-06-2012 16:44 Helpdesk 22 Linha clo
9 1001113 IP - Impartagio do Ficheiro de Turnos e Turmas.... 06-07-2012 16:10 Helpdesk 22 Linha clo
10 1001240 Aquila - Propinas 23-07-201217:01 Helpdesk 22 Linha clo
1001287 Avalia 27-07-2012 19:48 Manutengio Correctiva clo
1001536 Suplen 03-09-2012 18:39 Manutencdo Evolutiva clo
13 1001579 Erra | | Add-Ins avaiable: 06-09-2012 11:15 Helpdesk 22 Linha clo
14 1001699 Proceq | [ AR ToRa oK 17-09-2012 11:08 Helpdesk 22 Linha clo
1001748 Email Euro Currency Tools 19-09-2012 12:22 Manutengio Evalutiva  clo
1001821 Aluna | | |[¥]suplemento Solver 21-09-2012 15:24 Helpdesk 22 Linha clo
17 1001896 SIGAL. 26-09-2012 09:48 Helpdesk 22 Linha clo
18 1002140 Submi 10-10-2012 15:35 Helpdesk 22 Linha clo
1002322 Criar 23-10-2012 16:26 Manutengio Evalutiva  clo
1002367 Mestr; 25-10-2012 17:34 Manutencdo Evolutiva clo
21 1002667 Criar d 19-11-2012 16:25 Helpdesk 22 Linha clo
22 1002692 Criar d| 20-11-2012 12:35 Helpdesk 22 Linha clo
23 1002706 Aces: is do mestrado de Econometria 20-11-2012 16:16 Helpdesk 22 Linha clo
1002843 [Docél - iclo 29-11-2012 09:47 Helpdesk 22 Linha clo
1002879 AssoGill| - Anatysis TooPak - VEA 30-11-2012 12:59 Manutengio Evalutiva clo
26 1002937 Apural VBA functions for Analysis ToolPak 05-12-2012 12:08 Helpdesk 22 Linha clo
27 1002957 Inscris 06-12-2012 10:55 Manutengdo Evalutiva  clo
28 1002959 Inscrit S... 06-12-2012 11:39 Manutencdo Evolutiva clo
29 1002983 Inscris 07-12-2012 11:08 Helpdesk 22 Linha clo
30 1003027 [Docénci 12-12-2012 09:40 Helpdesk 22 Linha clo
31 1003087 Certid3o de Mestre clo

1003141 Func 000619

17-12-2012 13:11 Helpdesk 22 Linha

Dats | Review  View  Thomson Reuters
3] connections 3l - WK Clear I_‘_I = = '- ‘P =-‘: ar ‘g #3 show Detail [l Data Analysis
3 Propertie ‘ z f T Reapply === E |J u:’ ‘EI" fJ ‘fU ‘ﬂJ =I Hide Detail | T Solver
k| sort | Fiter o Textto Remove  Data  Consolidate Whatlf =~ Group Ungroup Subtotal

=2 Edit Link .7 Advanced | Columns Duplicates Validation » Analysis | - -
annections Sort & Filter Data Tools Outline 5 Andlise
5:0)

E F G H | ] K | L M N o P Q R s

Série5  Série6  Série7  Sériel-7 Série2-7 Sériek
4,17 26,99 48,85 13,35 34,33 -0,97 20,887157 47,68 TRUE
39,93 50,56 15,67 5L6 -22,22 15,06 62,990057 29,38 TRUE
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Correlagao

A criacao da matriz de
correlagdes das varias seriese " o e e

@ =0 = % Resppy ¢ H
7, to Data Consolidate What-If Group Ungr
o lumn. lidation Analysis

Z| Sort | Filter Subtotal

From From From From Oth
Access Web  Tedt S

efectuada através do Data R

B c D E F G H ! J K L M N o 3 Q

] .
1 sériel  Serie2 _ Série3 _ Séried  Série5 _ Série6 _Série7 _ Sériel7 Seérie2-7 Sériek Matriz de Correlagdes das Séries 1a 7
’ 47,68 12,38 82,21 4,17 26,99 48,85 13,35‘; 34,33 -0,97 20,887157 47,68 TRUE I 1

Sort & Filter Data Tools Outiine

%]

EN 29,38 66,66 79,62 139,93 50,56 15,67 51,6, -22,22 15,06 62,990057 29,38 TRUE
~ - 7 o 4} 661 6823 8284 9197 476l 93,27 26, 401 42,23 34,06435 661 TRUE
51 4881 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94} 44
opcao Correlation e as séries EEES RS
75 6507 581 6L71 7056 8677 1357 8734 =
8 29,03 98,93 68,23 93,75 50,26 76,13 42,41 e
9, 6711 7157 1835 1236 252 9574 2,56}
r v Grouped By:
e I I I Ca u S a 10} 29,16 93,86 43,22 25,42 33,56 47,87 63,66}
. 1} 876 791 8817 4924 8336 5827 69,49 B
3 ! Labels in first row
12} 43,95 2149 78,68 689 3437 sa8 33,2
7 13 3 6,08 24,32 45,84 19,35 16,94 97,32 EZ,EIE DTS
14} 14,83 347 53,56 45,73 97,54 76,73 4747, Qutput Range:
Outra ferramenta é o R R LR |
160 5781 3445 5311 7009 2487 4237 43,93 New Workbook
. . o 7} 576 g7es 4 w0 a7 197 5499
18, 712 75 837 8697 1078 568 747 < 53 R
histoerama (slide seguinte e e s
203 8,28 46,28 53,55 93,21 69,98 13,95 90,325 -82,54 -44,54 144,23507 0 FALSE
2} 813 4756 2987 93,82 5962 117 23,020  -1289 26,54 37,500064 0 FALSE
4 4 4 223 91,03 53,79 71,11 3,38 51,47 2,76 45,095 44,98 7,7 23,789957 91,03 TRUE
u e S e O te m ta m e m a t ra Ve S 23} 1055 6653 8771 8051  7L0L 5065 3707 2652 29,86 65,080314 0 FALSE
24] 1682 7994 682 90,017 6292 67,86 6,02) 104 73,92 16873843 0 FALSE
25} 50,63 89,18 2,07 0.58 96,85 95,02 26,6, 24,03 62,58 10,155407 50,63 TRUE
* 26! 9781 6153 223 957 6344 6277 9041 7 -28,88 99,747729 97,41 TRUE
O D a ta A n a S I S 27 28,09 70,78 a1 76,94 64,49 64,13 36,91} -8,82 33,83 45,310564 28,09 TRUE
) 28] 8952  sse2 77 8818 4804 3449 6587, 2365 725 58,8678 89,52 TRUE
29 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,08} 13,71 -69,07 99,246943 98,99 TRUE
. ~ 30, 6486 478 7239 1927 4072 a8 8934 2488  -4148 1085757 6446 TRUE
S e e CC I O n a n O a O a O 31, 9447 7395 2561 61,38 M4l 7675 6681 27,66 7,14 56,5062 94,47 TRUE
313 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1 2,5:35 52,84 95,43 -36,19978 5542 TRUE
33} 21,7 1456 42,97 43,07 317 13,09 49,01} -2731  -34,45 70941129 0 FALSE
[ . L 343 17,53 26,83 21,39 30,98 55,26 27,82 33,545 -71,00 -61,71 128,38116 0 FALSE
H I t r m | nt r Zl n 5134 BT L8138 T 21 15267 nsssss u
36
37
I . 38
39
20
a1
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opg¢oes de output.
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Histograma

(]|

(= Bl i e

funcoes de texto - Microsoft Exce

Home  Insert  Pagelayout  Formulas | Data | Review  View  Thomson Reuters
3 1 (&) connections 3 32 F K Clear % JXEI ggf‘; ‘“g \{‘J QJ how Detail B Data Analysis
-y = - - (5 Properties Greappy | EEH » . c u u ide Detail | P Soiver
From From From From Other | Existing | Refresh Z| Sort | Fitter . Tetto  Remove  Data  Consolidate Whatdf | Group Ungroup Subtotal
Access Web  Tedt  Sources Connections | Al - 2 Edit Links ~ ¥ Advanced | Columns Duplicates Validation Analysis
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline Anilise
| N1 - £ v
A c D E F G H 1 J K L M N o P a R s T u v AB | ?

1 Séried  Série5  Série6  Série7  Sériel-7 Série27 SérieK Matriz de Correlagdes das Séries 1a 7 M
2| 1980 47,68 12,38 82,21 4,17 26,99 48,85 13,35 34,33 -0,97 20,887157 47,68 TRUE Column 1 Column 2 Column 3 Column4 Column5 Column 6 Column 7
3| 1981 29,38 66,66 79,62 39,93 50,56 15,67 51,6 22,22 15,06 62,990057 23,38 TRUE Columnl 1
4| 19 66,1 68,23 82,84 91,97 47,61 99,27 26 40,1 42,23 34,06485 66,1 TRUE Column2 0,027745 1
5| 1983 48,81 42,29 6,96 88,44 63,85 17,32 92,94  -44,13  -50,65 121,65403 4381 TRUE Column3 -0,31236 -0,02255 1
6 1984 53,02 96,57 19,34 76,27 6 72,26 42,59 10,43 53,98 24,708064 53,02 TRUE Column4 -0,04265 0,173928 -0,13515 1
7| 1985 65,07 58,1 61,71 70,56 86,77 13,57 87,34 -22,27 __ -29,24 109,54116 6507 TRUE Column5 -0,08828 0,063109 -0,04711 0,141376 1
8 198 29,03 98,93 68,23 93,75 ] TRUE Columné -0,03991 0,208962 0,041749 -0,17673 -0,03308 1
9| 1987 67,11 71,57 18,35 12,36 R TRUE Column7 0,115695 -0,27873 -0,22214 0,173693 0,155466 -0,28273 1
10 1988 29,16 93,86 43,22 25,42 S — TRUE

1 1989 8,76 79,1 88,17 49,24 FALSE Bin  Frequency
12| 1990 43,95 21,49 78,68 68,9 SO TRUE 0,58 1 .
13| 19m 6,08 24,32 45,84 19,35 Labels FALSE 20,318 45 Histogram

14 1992 14,83 34,7 53,56 45,73 FALSE 40,056 35 60
15 199 59,79 58,28 53,94 62,22 P TRUE 59,734 54 i
] 5 ’ $ ’ Qutput Range: g g

16 1994 57,81 34,45 53,11 70,09 TRUE 79,532 s1 720
17| 1995 5,76 87,95 46,24 94,02 ew WarksheetEly: FALSE More 45 £ °
18| 1996 79,12 71,5 8,97 86,97 e s TRUE $ P D mFrequency
E 1997 13,8 37,33 65 48,97 Pareto (sorted histogram) FALSE ‘s-u o 1‘-’ <
20| 1998, 8,28 46,28 53,55 93,21 Cumulative Percentage FALSE 8in
21| 199 8,13 47,56 29,87 93,82 FALSE
2| 2000 91,03 53,79 71,11 3,38 TRUE
23| 2001 10,55 66,93 87,71 80,91 FALSE
24| 2002 16,42 79,94 68,22 90,17 62,92 67,46 6,02 10,4
25| 20m 50,63 89,18 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6 24,03 10,155407
26| 2004 97,41 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41 7 -2\88 99,747729
27| 2005 28,09 70,74 4,1 76,94 64,49 64,13 36,91 -8,82 45,310564
28| 2006 89,52 58,62 77 88,18 43,04 34,49 65,87 23,65 -7,
29| 2007 98,99 16,21 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28 13,71 -69,07
30| 2008 64,46 47,86 77,39 19,27 40,72 a8 89,34  -2488  -4148
31| 2009 94,47 73,95 25,61 61,38 44,41 76,75 66,81 27,66 7,14
22| 2010 55,42 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1 2,58 52,84 95,43 -36,19978
33| am 2,7 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 -27,31  -34,45 70,941129 0 FALSE
24| 2012 17,53 26,83 21,39 30,98 55,86 27,82 8354  -7L,01  -61,71 12888116 0 FALSE
35| 1477,89  1909,7 15555 191532 155591 161583 1757,03  -279,14 152,67 2148955 1
36|
37| L
S
39|
40|

a
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Regressao

O Excel permite fazer
regressoes lineares
aplicando o método dos
minimos quadrados atraveés
do Data Analysis, opcao
Regression.

E preciso seleccionar a série
a explicar ou variavel
dependente (Y) e a(s)
série(s) ou variaveis
independente ou
explicativas (X).

No exemplo a série 1 é a
variavel dependente e as
séries 2 a 7 sao as variaveis
independentes.

Os resultados mostram a
recta calculada bem como
as estatisticas para os varios
ensaios de hipoteses e
intervalos de confianca.

Y=63,25+0,09X2-0,32X3-0,10
X4-0,12 X5-0,03 X6 + 0,10 X7

R2 ajustado =-0,07
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Regressao

—
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters [~
_&‘ _3 _1_ _<\ _a ﬁ ;Jiar\- -fn; 4] R ;\ Cl.ea\ . j JTZE' W‘E #ACJ g h-:-.‘ - ail ;@InataAnalysis
(& Properties B Reapply ide Detail | T Solver
F‘j‘yr‘r Fl:}n Fl,jm From EIJk\ - Exi Vim; . Refresh RS {\L Sort Filter Y Acvanced (Texthr Remo &v Data Consolidate Group Ungroup Subtotal
Access Web Text Sources Connections All / Columns Duplicates Validation
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline Andlise
| B1 - (= A v
E F G H 1 J K L M N a P a R s T u v w X ¥ AN AB ?

1 Séried  Série5  Série6  Série7  Sériel-7 Série27 SérieK Matriz de Correlagdes das Séries 1a 7 M

2 4,17 26,99 48,85 13,35 34,33 -0,97 20,887157 47,68 TRUE Column 1 Column 2 Column 3 Column4 Column5 Column 6 Column 7

3 39,93 50,56 15,67 51,6 22,22 15,06 62,990057 29,38 TRUE Columnil 1

4 91,97 47,61 99,27 26 40,1 42,23 34,06485 66,1 TRUE Column2 0,027745 1

5 88,44 63,85 17,32 92,94 4413 -50,65 121,65403 4381 TRUE Column3 -0,31236 -0,02255 1

6 76,27 TRUE Column4 -0,04265 0,173928 -0,13515 1

7 70,56 86,7 TRUE Column5 -0,08828 0,063109 -0,04711 0,141376 1

8 93,75 so8f| Pt TRUE Column6 -0,03991 0,208962 0,041749 -0,17673 -0,03308 1

3 12,36 25,f| TPt Renee: TRUE Column7 0,115695 -0,27879 -0,22214 0,173699 0,155466 -0,28273 1 =

10 25,42 33,5(| InputXRange: scsusHsa  [FE) TRUE

11 49,24 83,3 — ) Constant s zer0 [ hep | FALSE 8in  Freguency| Hi

12 68,9 34,3 TRUE 0,58 1] istogram

Confidencelevel: (95 |%

13 ) | 19,35 16,9 FALSE 20,318 as, 50

1 1992} 14,83) 34,7 53,56 45,73 97,5{l| Output options FALSE 40,056 35 % 0

15 1993} 59,795 58,28 53,94 62,22 24,2 utput Ranges sz [ TRUE 59,794 54 E. 20

16 19945 ST,EIE 34,45 53,11 70,09 24,3 ) New Worksheet Ply: |:| TRUE 79,532 51 &  Frequency

17 1995} 5760 87,95 46,24 94,02 27| ) new workbook FALSE More 45 P L

18 1596 75,12} 71,5 8,97 86,97 107 residuals TRUE o et

19 1997, 13,8 3733 65 48,97 137 [C]Residuais [C] Resigual Plots FALSE Bin

20 19935 8, 235 46,28 53,55 93,21 69,9 [[] standardized Residuals [ Line Fit Plots FALSE

21 1999} 8131 47,56 29,87 93,82 59,60 Normal Probabilty FALSE

2 20000 9,03 53,79 71,11 3,38 51,4fl| [ Hormal Probabilty Plots TRUE  SUMMARY OUTPUT

23 2001 1055 66,93 87,71 80,91 71, FALSE

24 2002 16420 79,34 68,22 90,17 62,9, FALSE Regression Statistics

25 2003 50,63, 89,13 2,07 0,58 96,85 95,02 26,6 24,03 62,58 10,155407 50,62 TRUE MultipleF 0,353377

26 2004} 9741 61,53 22,96 92,57 63,44 62,77 90,41 7 -28,88 99,747729 9741 TRUE RSquare 0,124876

27 2005, 23,090 70,74 4,1 76,94 64,49 64,13 36,91 8,82 33,23 45,310564 28,09 TRUE Adjusted| -0,07708

28 2006} 89,52 58,62 77 88,18 48,04 34,49 65,87 23,65 -7,25 58,8678 89,52 TRUE Standardi 31,23966

29 2007, 93,99 1621 7,35 63,4 71,63 28,2 85,28 13,71 -69,07 99,246943 98,99 TRUE Observati 33

30 2008} 6446, 47,86 77,39 19,27 40,72 4,8 89,34  -24,88  -41,48 108,25757 64,46 TRUE

31 2009} 9447 73,95 25,61 61,38 23,41 76,75 66,21 27,66 714 56,5062 94,47 TRUE ANOVA

32 2010} 5542 98,01 77,51 29,1 12,21 38,1 2,58 52,84 95,43 -36,19978 5542 TRUE df s5 Ms F__ gnificance F

33 2011 2,7, 14,56 42,97 43,07 3,17 13,09 49,01 -27,31  -34,45 70,341129 0 FALSE Regressio 6 362071 603,4516 0,618344 0,713756

34 2012} 1753 26,83 21,33 30,98 55,86 27,82 8854  -7L01 61,71 128,88116 0 FALSE Residual 26 25373,82 9759162

35 1477,89  1909,7 15555 191532 155591 161583 1757,03 -279,14 152,67 2148955 1 Total 32 28994,53

36

37 Coefficientandard Err _ tStat  P-value Lower 95%Upper 95%ower 95,09 pper 35,0%

38 Intercept 63,25123 28,02878 2,256653 0,032663 563724 120,8652 5,63724 120,8652

39 Série2  0,094339 0,235005 0,401433 0,691382 -0,38872 0,577393 -0,38872 0,577333

40 Série 3 -0,3271 0,201734 -1,62145 0,116987 -0,74177 0,087569 -0,74177 0,087569

a1 Série4  -0,10339 0,191058 -0,54112 0,59303 -0,49611 0,289333 -0,49611 0,289333 -
W 4 ¥ | Series 1-7 1980-2012 . Fungoes de Texto . Viookup .~ ¢ 4] [ ]
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Solver

= 3
O IS G n CeSS 'ta d CO m ra r Home  Inset  Pagelayout  Formulas | Data | Review  View  Thomson Reuters
| e | e > y ) %y
p wiea = ™ 4 R 4
From From From From Other | Exi h Z| Sort | Filter Grou
&2 Edit Links =

Text  Sour Conr

impressoras novas para os o Er —
seus alunos. Sabe-se que f .
existem dois tipos de e e

A C D E F G H
Compra de Impressoras para o ISEG
Quantidade Impressora A

Quantidade Impressora B

prego impressbes
500

o |s wn ke

impressoras com e
caracteristicas diferentes e que : L
convém ter pelo menos uma T

de cada. O limite da compraé = | o™ T
de 20.000,00€ e é preciso :
assegurar a impressao de =
350.000 copias. Utilizando o I
SOIVer é pOSSiVE| CaICU Ia ra :ﬂimma
compra mais barata.
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Solver

Clicando em Resolver o Excel
optimiza a funcao do custo da
compra dada pelos precos das
impressoras e dos toners.

Neste caso a compra Optima
sao uma impressora de cada e
uma grande quantidade de
toners da impressora A.

Vamos agora supor que a
impressora A tinha um limite
de capacidade de impressoes
de 25.000 e a B de 35.000.

Vamos introduzir estas novas
restricoes: <ver ficheiro Excel>.
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homson Reuters
Cle * B
e, BB E B B
% R S==] = > Lt
% Reapply
Textto Remove Data solidate Whatf | Grou
Analysis

Con

E| sot | Fiter o
nks . Advanced | Columns Duplicates Validation
(Fiter | DataTools




Solver

ml Ho-ce- funcoes de tex
mame Insert Page Layout Formulas Data Review View Thomson Reuters

_1 _3 _a N Connections 3 i Clear EE E;:- @? am[[

% Reapply

Z| Sot | Filter

From From From From Ot Existing £ . Textto Remove  Data  Consolidate Whatlf | Grou
Web Text So Connedions | Al Edit Links 7 Advanced | Cqlumns Duplicates Validation = Analysis ~ -

Neste caso o Solver ndo _
encontrou uma solucao o — =k

1 Compra de Impressoras para o ISEG prego impressdes
2 Quantidade Impressora A 11,656 500 25000
4 3 Quantidade Impressora B 1 650 35000
ossivel. Pode-se perceber  s=mrh. e =
L 5 Quantidade toners para imp B 23,333 80 1500
6
N ~ "7 |funsio objectivo (min custo): [ 20000!
8
ue a restricao das 350.000 - e e —
10 1 >= 1 QB>=1
11 11,656 <=  116,555556 QA ==QtA

12 1 == 233333333 QB <=QtB

~ [ . .
13 20000 <= 20000 Compra <= 20.000,00€
° 14 326389 >= 350000 Compra >= 350.000 impresstes

16 novas restrigbes 116,56 = 116,555556 QtA <= Capacidade A/ Capacidade Toner A * QA
17 23,333 = 23,3333333 QtB<=C: idade B/ C: Toner B * QB

diminui a quantidade de :

V4 [ 7 .
22 O Solver ndio conseguiu encontrar uma viavel.
COplas necessarias ou se :
24 Vvial ade
25 @ Manter Soluc3o do Solver Viabilidade-Limites
26

O Restaurar Valores Originais

aumenta o orgamento. A [
Entretanto percebe-se :

34 ‘ 0 solver nde consegue localizar um pento para o qual todas as.
35 . restriches sejam satisfeitas.

também que as quantidades
deverao ser inteiras. e -

Ready \
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Solver

i O ncoes
Au m e nta n d O O O r a m e ntO mme T L U Dato [T IO MTON KeTTErS
B % % Connections W Clear = > LAy
G S35 5 BITT D YL ® 8
I. . From From From FromOther | Eisting  Refresh _ - © %] Sort | Filter = Textto Remove  Data  Consolidate Whatlf | Grou
Access Web Text Sources~ Connections | All~ 2 EditLinks . Advanced | Columns Duplicates Validation = nalysis ~ -
I e I ra m e nte a ra Get External Data Connections Sort & Filter Data Taols
g | 87 ¢ fe | =B27C24B3*C3+BA%CA+BS'CS
A € D E F G H 1
2 2 OOO OO;€ reso |Ve_se a © Compradempresoaspre o556 | pro impreades
[ ] ’ 2 Quantidade Impressora A 13 500 25000
2 Quantidade Impressora B 1 650 35000
~ 4 Quantidade toners paraimp A 130 100 2500
q uestao 5 cusntidade onersparaimpp | 17 @ 150
° [
"7 |funsio objectivo (min custo): [ 21510!
8
9 restrigdes 13 >= 1 QA>=1
10 1 >= 1 QB>=1
11 13 <= 130 QA<=QtA
12 1 <= 17 QB <=Q1B
~ 13 21510 <= 22000 Compra <=20.000,00€
[ ] 14 350500 == 350000 Compra >= 350.000 impresstes
Olu¢ao de compra. s
16 novas restrigbes 130 = 130 QtA <= Capacidade A/ Capacidade Toner A = QA
17 17 =  23,3333333 QtB <=Capacidade B C: TonerB * QB
18 13 = inteiro QA éinteiro
* 13 Impressoras A; : e
’ 20 130 = inteiro QtA é inteiro
21 17 = inteiro QtB é inteira
22
¢ 1] - :
mpressora :
P ; :
26
27
* 130 Toners A; :
29
V4 30
31
32
[ ) 33
oners b. .
35
36
37
* Custo: 21.510,00€ :
L] L] ) 39
40
a1
W 4 ¥ W[ " Relatdrio de Sensbiidade 1 Relatdrio de Limites 1| Solver /%
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Exercicio 2 (TPC)

Considere o ficheiro de Excel do 4. Efectue uma regressao linear
exercicio 1. para tentar perceber o Lucro
1. Calcule o lucro das empresas das empresas em 2012.
para 2012. Utilize as quatro vlarlgvels
2. Classifigue as empresas em que mais 5e corrg acioham.
pequenas, médias ou 5. Encontre a solugdo para o
grandes pelo nimero dos seguinte problema:
seus colaboradores. No fim max4x — 79y
da coluna acrescente trés s.ax >y
campos onde contabiliza o _
numero de empresas de VX +4y =1
cada tipo. x <1
3. Qual o lucro da empresa y<l1
#150 em 20107 Acrescente colunas, linhas ou

folhas a vontade para responder.
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Capitulo 6

CONSTRUCAO DE MODELOS E

CENARIOS




Filosofia dos Modelos

O Excel disponibiliza quatro
solucdes para a construcao de
modelos de decisao e cenarios:

* Tabelas de dados/simulacédo;
 Cenarios;

* Atingir Objectivo; e

e Solucionador (Solver).

O conceito baseia-se em células
de entrada ou variaveis e células
de resultado ou de destino.

E possivel ainda utilizar o Excel
sem estas quatro solucoes, e
permitir na mesma um suporte
para a tomada de decisao.

As tabelas de simulacao
permitem analisar o resultado em
funcao de uma ou duas variaveis
no maximo.

Os cenarios permitem analisar
varios resultados em funcao de
varias variaveis (32 no maximo).
Atingir Objectivo permite
determinar uma variavel em
funcao do valor previsto de uma
célula resultado.

O Solver permite determinar
varias variaveis em funcao do
valor de um resultado e de um
conjunto de restricoes.
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Tabelas de Dados (1 Variavel)

Tabela de Simulacao Uma Variavel

Vamos supor que a Empresa #20
comercializa os produtos A, B e C,

o Precode Custo % Margem Margem  PVP pregosdeC _margem  PVP
126€  3500% 044€ 170€ =Batca | 701€

o
3 <
nm:hg.:hE
£
=3 Q

com uma margem de venda de 35%, b 3me s
conforme o exemplo a direita g i
(EAdata3.xlsx).
Pretende-se simular o valor do PVP - =
do produto C, através da margemde
venda, para varios precos de custo. §§
A percentagem da margem é a
constante.
Para tal cria-se uma pequena tabela -
a parte com os precgos que se =
pretende simular. Na primeira linha -

da tabela coloca-se as formulas de z
calculo, ndo ocupando a primeira
COIUna. \:E;:tnl Folha1 ./Foha2  Foha3 ¥
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Tabelas de Dados (1 Variavel)

De seguida selecciona-se a ETTT——
pequena tabela, excluindo os e vt e T
cabecalhos, e acede-se ao

separador Data >> comando : 15 SEoE
What-if analysis, e op¢do Data - E-Jl> oRoR
table. Introduz-se na Column 3 = R
input cell a referéncia da célula : ~

original dos valores que ;

variam.

Clicando OK obtém-se a
simulacdo, neste caso para os
varios precos de custo, a
correspondente margem e :
PVP.

@ Excel Avancado 78




Tabelas de Dados (2 Variaveis)

Tabela de Simulacao Duas Variaveis

Suponha-se agora que se pretende
simular o PVP para os mesmos
precos de custo mas com margens
variaveis entre 30 e 40%.

Para tal cria-se uma tabela auxiliar
onde se coloca os varios valores a :
simular uns em linha (margens) e =
outros em coluna (precos de custo).

Na célula da primeira linha e
primeira coluna coloca-se a formula
de cédlculo, neste caso, a soma do
preco de custo com a margem.

Selecciona-se a tabela excluindo os
cabecalhos e gera-se a tabela de
simulacao, introduzindo os valores
de entrada de linha e coluna.
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Cenarios

Considere agora que a empresa
esta a estudar o lancamento do
produto D.

Pretende-se analisar cenarios
para os varios precos de custo e
margens de venda.

A partir de uma simples tabela
constroi-se as nhossas variaveis.

De seguida cria-se o primeiro
cenario com o preco de custo a
1,00€ e margem de venda a 35%.

Seguem-se a introducao dos
restantes cenarios com variacgoes.

1 Produto Pregode Custo % Margem Margem  PVP

A 126€  3500% 044€ 170€
B 170€  3500%  0,60€  230€
[ 519€  3500%  182€  7,01€

14 Produto Preco de custo % Margem Margem PVP

pregosdeC  margem  PVP deC

182€  7,01€ I 7,01 €_| 30,00%
520€  182€  7,02€ 520€  676€
530€ 186%  7,16€ 530€  689%
540€  189€  7,29€ 540€  7,02€
550€ 193€  743% 550€  7,15€
560€ 196€  7,56€ 560€  7,28€
570€ 2,006 7,70% 5706  741€
580€  2,03€  7,83€ 580€  7,54€
590€  207€  7,97% 590€  7,67€
600€ 210€ 810€ 600€  7,80€
610€ 214€ §24% 610€  7,93€

15 D 1,00€  3500% 0,35€ 1,35¢€
18 Sgenarios: Scenario name:
19 R Prego de Custo 1,00€ Margem 35%
20 = Changing cels:
21 B B615:4C$15
22 Edit... Ciri-+click cells to select non-adjacent changing cels
55 |l e scenarios defined. Choose Add to ad scenaris. —
24 Created by goncalo on 29-04-2013
26 e b
27 Protection
o5 ||| cranone cele: Flerevent cages
29 {lf commen t: Flisee
30
5 =1
32
33 Close
34 =
35 Sk -
36 Enter values for each of the changing cels
37 i1 ss15 I
38 2 815 0,35
39
20 2dd | [ ][ concel
a1
4 4 ¥ M| Folhal ~Foha? ~Foha3 %1
Ready \
=y
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Cenarios

No fim, tem-se os varios
cenarios introduzidos, que
podem ser exibidos um a um
na folha de calculo.

No gestor de cenario (Scenario
manager) selecciona-se o
cenario e clica-se show.

Mas o objectivo é reunir os
varios cenarios num local so. -
Para isso clica-se em Summary
(Sumario), introduz-se as :
células de resultados e obtém-
se um resumo numa folha a
parte.
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Atingir Objectivo

Considere-se o exemplo anterior,
mas onde se pretende atingir um
PVP de 1,29€ a custa do preco de
custo, mantendo a margem a
35%.

Constroi-se a tabela auxiliar, -
acede-se ao separador Data >> —
What-if analysis >> Goal Seek e " ot st S g

introduz-se a célula onde se '
encontra a férmula do objectivo a
atingir, o valor a atingir, e a célula
a alterar para atingir objectivo.

O Excel calcula a solucao e
apresenta-a e altera osdadosna
folha de calculo.

85833838
NN NN NN NN NS
REYg3gsBaRA”
o dh b dh dh dh b dh b dh

85833838

Paint

P
s
>
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Exercicio 3

1. Qual olucro que a Empresa #33 devera ter em 2013, para
gue a média dos lucros dos ultimos 6 anos seja 250,000,00€?
(atingir objectivo)

2. A Empresa #5 comercializa um unico produto a 2,50€+IVA.

a) Simule o PVP do produto em funcdao de um eventual
aumento do IVA. (tabela de dados/simulacao)

b) Analise os varios cenarios para um aumento do IVA em 1
e 2 pontos percentuais, tendo em conta o impacto no

preco de custo e no PVP. A margem de venda é de 40%.
(cenario)
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TABELAS DINAMICAS
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Tabelas Dinamicas

s tabelas e graficos

indmicos (pivot table /

ivotchart) permitem
analisar grandes
guantidades de informacao,
comparando, filtrando e
apresentando totais e
subtotais.

No exemplo, a partir do
dados originais do exercicio
1, cruzou-se o lucro das
empresas com os distritos
das suas sedes.

PivotTable Tools

Homs | Inset  FPagelajout  Formulas  Data  Review  View  ThomsonReuters | Options  Design
& Caton - % ®- S cener [ conditional Formatting »  g=lnsert + X - % ﬁ
EER [ Format as Table ~ % Delete ~ | [g]~
Paste y |BZL U~ E=M A () Cel tyles ~ Format = | 2~ éiT[:,Bf ;T:dsi
Clipboard Font y Alignment u Number u Styles Cells Editing
87 - e \ 181577 v
A c D E ] PivotTable Field List - x

1 RescisBes2012  (All) -

2 Contrataghes 2012 (All) S Choose fields to add to report:

3 [CJEmpresa ()

4 RowLabels | sum of Lucro 2011 (€) Sum of Lucro 2010 (€) Sum of Lucro 2009 (€) Sum of Lucro 2008 (€) [CITotal Proveitos (&)

51 183262 1330644 22401 147957 [CiTotal Custos (€)

62 -369309 1535229 -2012689 263322
|7 181577 1102698 1445595 145575

8 4 -398379 1422756 780109 178685

95 -879956 2330444 1471280 280155 [T Orcamenta MKT 2012 (€

106 -405795 2019741 999583 307854 [ colaboradores (%)

1|7 -1291540 1793226 1828611 230262 ontratagdes 2012

128 770844 2422985 1535641 318554 escisBes 2012

139 -623567 2128473 -517933 223270 Sede (Distrito)

4 10 77844 3438718 237422 271766 [CIBata de Fundagio

15 11 -1155987 5424362 -3603991 573386

16 12 -1197324 4169430 2418088 517650

17|13 -208952 1749345 -2298998 225354

18 14 204518 2292426 728176 214536

1915 -943273 2445481 -1001545 375532

20 16 -194189 1940677 -633242 125967

2117 30225 2052881 840240 255723

22 18 -460968 1352826 1470219 217177

2319 -235483 24520 -588641 4964 Drag fields between areas below:

2420 30218 585667 519373 84027 7 ReportFiter 7 Column Labels
25 Grand Total -9098246 41612529 -22235163 4961716 Rescsfes 2012 * | | X Values  +
26 Contratacdes.., ¥

27

28

29

20

31

2 FE RowlLabels 3 Values

33 Sede (Distrits) Sum of Luers ... ¥
= Sum of Lucro .. ¥
= Sumof Lucro ... ~
36 Sum of Lugro ... ™
37

38

9

0

a1 ¥ | [7] Defer Layout Update Update
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Tabelas Dinamicas

Os dados ou séries sao
seleccionados no primeiro

quadro e/ou arrastados para
a area pretendida, podendo-

se configurar os valores a
apresentar, e os filtros.

No exemplo a direita
seleccionou-se apenas as
empresas com 5
contratacdes e nenhuma
rescisao, e mudou-se 0s
valores de soma para
contagem.
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Graficos Dinamicos
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Capitulo 8

PERSONALIZACAO DAS BARRAS DE

FERRAMENTAS




Barra de Ferramentas

A Barra de Ferramentas (Quick Acess =y iy T B e p—
Toolbar) é configuravel. Abrindo as Pl i i e T
opcoes existem alguns comandos mais T e TE T T o Te e Twwls
comuns e mais comandos divididos em : T

comandos mais populares, comandos : e

extra separadores, todos os comandos e =

comandos de Macro. ,5

Existem ainda todos os comandos ;

organizados pelos separadores e/ou

localizagao de acesso. 25

E possivel ainda colocar a barra de

ferramentas por cima ou por baixo dos .

separadores do Excel.

Estas configuracbes podem ser aplicadas

ao Excel ou uma ficheiro de Excel / Livro. &
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Barra de Ferramentas
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Exercicio 4

A partir dos dados originais do exercicio 1, crie graficos
dinamicos que permitam a analise quase imediata dos
seguintes temas:

- Quantas empresas tiveram lucro em 20127

- Quantas empresas com sede no distrito de Lisboa, Porto,
Braga e Setubal tiveram lucro em 20127

- Destas ultimas, quantas empresas tém entre 10 e 50
colaboradores? E mais de 250 colaboradores?

- Quantas empresas com sede no distrito de Lisboa tiveram
lucro entre 2012 e 2009?

- Qual o lucro do sector em 20127
- Qual o distrito com maior lucro em 20127
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Capitulo 9

AUTOMATIZACAO DE TAREFAS




Macros - Developer

Macros sao programas que Para criar macros é necessario
executam tarefas especificas. primeiro activar o separador
Existem macros de comando Developer (Programador).
(mais utilizados) e macros de

funcao.

As macros de comando
simulam accOes executadas
pelo utilizador, sao uma
espécie de sequéncias de
comandos do Excel.

As macros de funcao incluem
funcoes criadas pelo utilizador

e sao acrescentadas a lista de
funcdes do Excel.

32 Merge & Center
33
s
36
37
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Macros - Seguranca

Para criar macros é preciso
ainda desactivar os niveis de
seguranca das macros no Excel
(Trust center).

Essa operacao pode ser
potencialmente perigosa,
porgue o Excel deixara de
bloguear as macros dos
ficheiros de Excel que poderao
executar codigos perigosos.

Este perigo prende-se com a :
execucao de macros
programadas em Visual Basic.
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Macros de Comando

Para criar uma macro de
comando, selecciona-se
“Record Macro (Gravar
Macro)” no separador
Developer (Programador).

Introduz-se um nome e
um shortcut key, e
comeca-se a gravar a
macro, indicando os
comandos e accoes a
executar.
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Macros de Comando

mUme Insett  Pagelayout  Formulas Data Review  View | Developer | Thomson Reuters

3 Recard Macro B : & Properties E T Map Properties  [ZImport
& = e ) o
8 Use Relative References Gl view code & expansion Packs (5] Export
Addins COM | Insert Design Source o, Document

Visual Macros

Basic Macro Security AddIns +~  Mode 3 RunDialog @} Refresh Data Panel
Code Add-Ins Controls XML Modify
L[] [} =
OI COII IgUIaI O Exce pala 2
2
3
~
4 -
General
Z Display options for this worksheet: 3] Sheetl i
5 Formulas
7 Show row and column headers
Praofing
8 Show fogmulas in cells instead of their calculated results
[] L] s Save Show sheet right-to-left
o Language Show page breaks
11 Show azers in eells that have zero value
= sl Show outling symbols If an outling is applied
13 Customize Ribbon [0 show griglines
Gridline color
d ] | I 14 Quick Access Toolbar =
15
Add-Ins Formulas
e Ca C u O (] 16
17 Trust Center Enable mylti-threaded calculation
18 Number of calculation threads
9 Use all processors on this computer: 2
20 Manual
m i i C rO O e S ; e r 21 Allow user-defined ¥LL functions to run on a compute duster (0
22 Clustertype: | | [ options...
23
24 When calculating this workbook:  [¥] Bookl
\ 25
Update links to other documents
26
= [] set precision as displayed
[] Use 1904 date system
28 Save external link values
29
30 General
ellalllel'tas Ou Sel Ll
mwnt Inseit  Pagelsyout  Formulas  Data  Review  View | Developer | Thomson Reuters
' @ Stop Recording 5 [ Properties @ T Map Properties  [ZflImport o
. = = = N
=l =2 [ use Relative References 3 Gl view Code & Bxpansion Packs [5] Export
Visual Macros AddIns COM | Insert Design Source Document
Basic A\ Macro Security AddIns +  Mode 3 RunDialog 9] Refresh Data Panel
Code Add-Ins Controls XML Modify
Al | stop Recording
A Record a macro, E F G H 1 ] K L M N o

Each of the commands you perfarm
will be saved into the macro so
that you can play them back again.

separador developer.

[LAFSITAIY I
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Macros de Comando

Microsoft Visual Basic for

Pode-se ainda editar, apagar .o =i

£ BH 90 > o a BFF @ n2coll
Project - VBAProject x|

e alterar a descrigao e a SAE. ) [R— i

shortcut key e da macro, e == IR _

guando na barra de 0l
ferramentas alterar o seu e ——
icone. =

Sub Gridlines()

Gridlines Macro
Hide gridlines on the workbook

\- = Record Macro ::} |'“§r§ % (& Properties @ T Map Properti
EE = g use Relative References == Gl view Code & Expansion Pz

Visual Macros Addins COM | Insert Design Source o,
3 Basic /A Macro Security Add-Ins -~ Mode 1 RunDialog % Refresh Data
Propeties - Modulel = Code Add-Ins Controls XML
7 Module1 Module ~ ‘ AL L £
’ /4 . Aphebetc | Categorzed | A B € D E F G H 1 ]
possivel tambem associar SEE L
Excel Options
.
N
ul I la I I Iacro a ul I l O ecto I Ia o customze the Quick Access Toolbar
Formulas
Choose commands from: (D) Customize Qui
Proofing [Macros ] Forall docum:

Save
<Separator> - Save
Language ANOVAL E Undo
Advanced ANOVAL? 'any an_@g do
ANOVA2
anova2? || symbol:
aovs || [BI@OOA ! @@ o -
ANOVA3? DEARGN AN DN«
‘;:z; averELIBIR2A4EQT
BXPON TREODL NG ORI =
EXPON? DELEQYsolOMm
FOURIER OO0000000 @ Mk |
rorery || O EOER®dld S
FTESTV SOLHELMEILEE %W
FTESTV? AJAX RO &aaFiz
Gridlines PlLBmSpIBnsdwas -

HISTOGRA! =
HIsTOGRAM]||| DisPlay name: - Gridines
o)

MCORREL
MCORREL?
MCOVAR
MCOVAR?

folha de calculo.

A edicao da Macro
pressupde conhecimento na
linguagem de programacao
Visual Basic.

Custamize Ribbon

Quick Access Toolbar ]

Add-Ins

Trust Center

259 g bn a o b a0 b tho ton g o o chn g o b o g o
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Macros de Comando

As macros que utilizam A criacao é feita da
operacoes com ou sobre mesma forma sendo que
células podem ser criadas  para as células relativas
de forma absoluta ou deve-se activar o botao
relativa. Ou seja os Use relative references
comandos constantes na (Utilizar referéncias

macro podem ser relativas) depois de activar
referentes a células Record Macro (Gravar
especificas ou a células Macro).

relativas.
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Macros de Fungao

Para criar macros de funcao
selecciona-se Visual Basic no
separador developer, insere-
se um modulo (Insert >>
Module), um procedimento
(Procedure) e programa-se a
macro/funcao.

A gravacao da macro vai
implicar que o ficheiro de
Excel seja do formato
Macro-enabled Workbook.

Conhecimentos de Visual
Basic sao necessarios.
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No exemplo criou-se a funcgao
Lucro para calcular a diferenca

entre as Receitas e as Despesas. :
Posteriormente aplicou-se a
funcao, disponivel na categoria
User Defined functions.
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Edit View Inset Format

R S

Debug Run Tools A

» 0 @M WEFE @ Lnicos
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10 Search for a function:

11
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14 Select a function:

B Luco
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SolverChange

w SalverDeletz

18 SalverFinish
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13 SolverGet
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Exercicio 5

A partir dos dados do ficheiro Exercicio5.xlsx,
crie:

a) uma macro que apliqgue um template de
tabela para os dados;

b) Uma macro que aplique o somatorio, média,
mMinimo e maximo para cada série;

c) Uma macro de funcao que calcule o peso da
sétima série na soma das seis primeiras.
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